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1. Общие положения
Фонд оценочных средств предназначен для контроля и оценки образовательных достижений обучающихся, освоивших программу учебной дисциплины Информационное обеспечение профессиональной деятельности.
ФОС включает контрольные материалы для проведения промежуточной аттестации в форме экзамена в 3 семестре. 

2. Результаты освоения дисциплины, подлежащие проверке
[bookmark: _Toc316860041]2.1. Общие компетенции


	Код компетенции
	Формулировка компетенции
	Знания, умения 

	ОК 01.  
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;
	Умения:

	
	
	распознавать, анализировать задачу или проблему и выделять её составные части;

	
	
	определять задачи для поиска информации;

	
	
	Знания:

	
	
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональной деятельности; 

	
	
	алгоритмы и методы выполнения задачи, работы; - порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности;

	
	
	использовать сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной деятельности; 

	ОК 02.  
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;
	Умения:

	
	
	определять необходимые источники информации;

	
	
	структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации;

	
	
	оценивать практическую значимость результатов поиска;

	
	
	оформлять результаты поиска;

	
	
	находить и использовать информацию для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития, осуществления самообразования;

	
	
	работать с поисковыми системами;

	
	
	Знания:

	
	
	номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности;

	
	
	приемы структурирования информации;

	
	
	формат оформления результатов поиска информации;

	
	
	основные методы сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

	
	
	правила оформления документов и построения устных сообщений;

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;
	Умения:

	
	
	определять этапы решения и способы решения задачи; обосновывать выбор решения;

	
	
	составлять и реализовывать план действия, определять необходимые ресурсы;

	
	
	оценивать результат своих действий;

	
	
	объективно анализировать и оценивать результаты собственной работы;

	
	
	проявлять инициативность в процессе освоения профессиональной деятельности.

	
	
	Знания:

	
	
	техническое и программное обеспечение информационных технологий;

	
	
	принципы и способы защиты информации в информационных системах;

	
	
	назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения в профессиональной деятельности;

	
	
	основные понятия автоматизированной обработки информации;

	
	
	технология создания и обработки текстовой, числовой, графической информации; порядок выстраивания презентации;

	ОК 04.  
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;
	Умения:

	
	
	работать с электронной почтой;

	
	
	использовать возможности удаленного доступа к сетевым ресурсам организации, облачные технологии; -

	
	
	использовать сервисы Google Docs для совместной работы с документами;

	
	
	уметь выстраивать взаимоотношения с обучающимися, преподавателями, сотрудниками образовательной организации;

	
	
	работать в группе при решении ситуационных заданий, при выполнении групповых проектов;

	
	
	Знания:

	
	
	современная научная и профессиональная терминология; понятия информационной технологии, информационной системы;

	
	
	классификация и состав информационных систем;

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;
	Умения:

	
	
	использовать механизмы создания и обработки текстовой информации, оформления документации по профессиональной тематике;

	
	
	обрабатывать табличную информацию;

	
	
	использовать электронные таблицы для финансовых и экономических расчетов, обработки больших массивов информации, анализа финансовых данных;

	
	
	использовать деловую графику и мультимедиа информацию, создавать презентации;

	
	
	читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

	
	
	грамотно и аргументировано излагать свои мысли и мнения, вести деловые беседы, в том числе средствами электронной почты и телефонной коммуникации;

	
	
	Знания:

	
	
	основные компоненты компьютерных сетей, организация межсетевого взаимодействия;

	
	
	технология поиска информации в сети Интернет.

	ОК 06.  
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;
	Умения:

	
	
	с помощью правовых информационных систем ориентироваться в законодательных и иных нормативных правовых актах, регламентирующих бухгалтерскую деятельность; различать формы бухгалтерской документации;

	
	
	Знания:

	
	
	современное специализированное программное обеспечение и методы его настройки;

	
	
	правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

	
	
	интерфейс правовых информационных систем для поиска нормативных документов;

	
	
	просматривать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово хозяйственной деятельности организации; использовать возможности специализированного программного обеспечения по формированию и просмотру бухгалтерской (финансовой) отчетности; по формированию и просмотру налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет.

	ОК 07.  
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;
	Умения:

	
	
	применять стандартное и специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями - применять методы и средства - защиты информации;

	
	
	применять стандартное и специализированное программное обеспечение для хранения, обработки и анализа бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями - для формирования и учета первичных документов; для оформления платежных - документов;

	
	
	Знания:

	
	
	сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной деятельности;

	ОК 09.  
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	Умения:

	
	
	просматривать и анализировать бухгалтерские проводки по учету кассовых операций, по учету денежных средств на расчетных счетах, по учету активов и источников активов организации; по начислению и перечислению сумм налогов и сборов;

	
	
	просматривать и анализировать регистры учета, сформированные бухгалтерским программным - обеспечением; -

	
	
	Знания:

	
	
	деловая электронная и телефонная коммуникация;



3. Оценочные средства для оценивания результатов освоения учебных дисциплин
3.1. Задания для проведения экзамена
Форма экзамена: устная – по билетам
Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: аудитория Ж10.
2. Максимальное время выполнения задания: 20 мин
3. Источники информации, разрешенные к использованию на экзамене, оборудование: канцелярские принадлежности (ручка, карандаши)

Перечень теоретических вопросов
1. Понятие информационных и коммуникационных технологий
2. Информационная технология как система
3. Средства ИКТ, применяемые в образовании
4. Понятие мультимедиа
5. Недостатки использования средств ИКТ
6. ПО: основные понятия 
7. Операционные системы 
8. Классификация ПО 
9. Программа Microsoft PowerPoint: основное назначение и возможности. Интерфейс Microsoft PowerPoint. 
10. Этапы создания презентации.
11. Основы анимации в презентации. 
12. Завершение работы с презентацией
13. Основные понятия компьютерных сетей
14. Общая классификация компьютерных сетей
15. Локальные сети
16. Глобальные сети. Интернет
17. Основные понятия ППП
18. Виды ППП
19. Пакет офисных приложений Microsoft Office
20. Программное обеспечение для стилистов и парикмахеров
21. Основные принципы обработки числовых данных
22. Алгоритмы обработки числовых данных
23. Технологии и инструменты для обработки числовых данных
24. Преимущества информационных технологий обработки числовых данных:
25. Недостатки информационных технологий обработки числовых данных:
26. Примеры применения информационных технологий в обработке числовых данных
27. Тенденции развития информационных технологий обработки числовых данных
28. Понятие электронной таблицы
29. Табличный процессор MS Excel
30. Технологии создания и преобразования графических информационных объектов. 
31. Модели кодирования цвета. 
32. Технологии построения анимационных изображений и трехмерной графики. 
33. Понятие о методах сжатия данных. Форматы файлов. 
34. Понятие и виды текстовых редакторов 
35. Возможности текстовых процессоров 
36. Различные форматы текстовых файлов (документов)
37. Текстовый редактор WordPad
38. Текстовый процессор Microsoft Word
39. Работа с Microsoft Word: создание и открытие документа, сохранение документа
40. Работа с Microsoft Word: выделение участка текста, работа со шрифтами
41. Работа с Microsoft Word: использование оформительских «Тем»
42. Работа с Microsoft Word: использование стилей
43. Работа с Microsoft Word: вставка изображений
44. Работа с Microsoft Word: вставка надписей и заголовков
45. Работа с Microsoft Word: вставка таблиц
46. Работа с Microsoft Word: разбивка на страницы, нумерация страниц
47. Работа с Microsoft Word: использование автозамены
48. Работа с Microsoft Word: проверка орфографии
49. Основные характеристики и классификация компьютеров
50. Базовая аппаратная конфигурация ПК
51. Периферийные устройства ПК
52. [bookmark: _Toc43053418][bookmark: _Toc45561067]Виды программного обеспечения компьютеров

Перечень практических заданий:

Задача 1.
В текстовом документе создайте ниже следующую таблицу и с помощью одной из поисковых систем (www.yandex.ru, www.google.com и др.) заполните ее
Личность 20 века
	[bookmark: 10c0f2242a46242864a62cd7182d6fec4dd1e192][bookmark: 2]Фамилия, имя
	Годы жизни
	Род занятий
	Фотография 

	Джеф Раскин
	
	
	

	Лев Ландау
	
	
	

	Юрий Гагарин
	
	
	



Задача 2.
В текстовом документе создайте ниже следующую таблицу и с помощью одной из поисковых систем (www.yandex.ru, www.google.com и др.) заполните ее
Личность 20 века
	Фамилия, имя
	Годы жизни
	Род занятий
	Фотография 

	Макс Фактор
	
	
	

	Коко Шанель
	
	
	

	Вячеслав Зайцев
	
	
	



Задача 3.
В текстовом документе создайте ниже следующую таблицу и с помощью одной из поисковых систем (www.yandex.ru, www.google.com и др.) заполните ее
Личность 20 века
	Фамилия, имя
	Годы жизни
	Род занятий
	Фотография 

	Эдит Пиаф
	
	
	

	Видал Сассун
	
	
	

	Лора Мерсье
	
	
	



Задача 4.
В текстовом документе создайте следующую таблицу:
	[bookmark: 67aeb240cd309f27d4c803f2c3d3a26711935b7a][bookmark: 3]Слова, входящие в запрос
	Структура запроса
	Количество найденных страниц
	Электронный адрес первой найденной ссылки

	Информацион-ная система
	Информационная! Система!
	
	

	
	Информационная + система
	
	

	
	Информационная - система
	
	

	
	«Информационная система»
	
	

	Персональный компьютер
	Персональный компьютер
	
	

	
	Персональный & компьютер
	
	

	
	$title 
(Персональный компьютер)
	
	

	
	$anchor 
(Персональный компьютер)
	
	


Заполните таблицу, используя поисковую систему Яндекс: www.yandex.ru

Задача 5.
Выполните в MS Word схему 
[image: https://resh.edu.ru/uploads/lesson_extract/5497/20190214105622/OEBPS/objects/c_info_11_11_1/b8e8a79c-b2ba-40af-9fce-2a1412baa2bf.png]

Задача 6.
Составьте таблицу «Проблемы использования ИТ в сфере индустрии красоты» (проблема: факторы обострения, ресурсы преодоления, риски нерешенной проблемы).

Задача 7.
Составьте таблицу «Участники информационных технологий в в сфере индустрии красоты», в таблицу включить поля: участник, входящие ресурсы, информационные продукты, устойчивые связи.

Задача 8.
Составьте схему (модель) «Информационные технологии субъектов индустрии красоты»

Задача 9. 
Сделайте презентацию на тему: «Использование современных информационных технологий при подготовке специалистов парикмахерского искусства». Слайдов должно быть 5-7, обязательное применение 3-4 объектов SmartArt, 1 гиперссылки, автоматической анимации и переходов.

Задача 10.
Используя Интернет-ресурсы, создайте текстовый документ на тему «История парикмахерского искусства»
Содержание
1. Зарождение парикмахерского искусства
1.1 Древний мир
1.2 Древняя Греция
1.3 Древний Рим
1.4 Средневековье и эпоха Возрождения
2. Парикмахерское искусство в России
2.1 Допетровская эпоха
2.2 Царская Россия
2.3 Парикмахерское дело в СССР

Задача 11.
Используя Интернет-ресурсы, создайте презентацию на тему «История парикмахерского искусства». Слайдов должно быть 5-7, обязательное применение 3-4 объектов SmartArt, 1 гиперссылки, автоматической анимации и переходов.

Задача 12.
В программе Microsoft Excel на листе 2 создайте таблицу, произведите расчеты в соответствии с условиями задачи: Для ведения делопроизводства в офисе в марте понадобится столько расходных материалов, сколько указано в таблице. Разработать таблицу для расчета суммы закупки этих товаров в марте. Затем подсчитать? на к\акую сумму нужно закупить эти же товары в апреле, если цены на все перечисленные товары в апреле выросли на 5 % по сравнению с мартовскими. Постройте диаграмму (гистограмму), отражающую сравнительную характеристику цен на каждый товар до и после подорожания.
Документ сохраните на рабочий стол в папку со своей фамилией. 

Задача 13.
В программе Microsoft Word составьте и заполните таблицу по образцу. Отформатируйте документ в соответствии с образцом. 
[image: ]


Критерии оценивания обучающегося
Оценка «5» ставится обучающимся, которые демонстрируют высокий уровень освоения материала, предусмотренного учебной программой дисциплины; владеют научной терминологией согласно темам; обоснованно, четко и полно излагают ответ; отвечают на дополнительные вопросы; при ответе на вопросы по теме не допускают ошибок и неточностей в изложении материала; 
Оценка «4» ставится обучающимся, которые показывают хорошие знания материала, предусмотренного учебной программой дисциплины; допускают неточности в обоснованности ответа; владеют научной терминологией согласно темам; отвечают на дополнительные вопросы; при ответе на вопросы по теме допускают неточности в изложении материала;
Оценка «3» ставится обучающимся, которые показывают знания только основного программного материала по дисциплине; в научной терминологии согласно темам допускают ошибки; при ответе на дополнительные вопросы допускают неточности; допускают ошибки в ответе на вопросы билета.
Оценка «2» ставится обучающимся, которые показывают фрагментарные знания основного программного материала; не владеют научной терминологией по дисциплине; демонстрируют обрывочные знания теории и практики по предмету; допускают ошибки в ответе на вопросы билета.
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1. B mporpamme Microsoft Word cocraBpTe u 3amomHuTe TabmuIy IO 0Opasiry.
OtdopMmarupyiite JOKyMEHT B COOTBETCTBHH C oOpasmoM. Coxpanute ¢aiin Ha
pabounii cTon B manky co ceoeit pamumueit. MM daiina: 3auet o uupopMaTHke.

T'PA®PHK PAEOTBI BPAYEH MEJJHIJTHHCKOI'O IIEHTPA «3JOPOBBE»

Bpaa KabGumer oo H BT CP ur uey CB
€ | 3aB. oTHeneHNEM 107 ITetpos 9-15 BBIXOJHOIT
gy Oprnosa 7-13 13-19 7-13 13-19 7-13 13-19
g E Xupyprit 105 axapos 13-19 713 1319 | 7-13 13-19 7-13
S, & Amrmoxupypr 102 BraceHko BBIXOJHOIT 7-13 13-19 7-13 13-19
& 5| Opromex 110 | Pribakos 7-13 BBIXOJIHOI 13-19 | BexozHoit
§ VYpouor 108 Hectepos 13-19 BBIXOJHOH 1-13 13-19 | BeIXOZHOIT
T naBHBIT Bpad T. O. CugopeHKo

2. B mporpamme Microsoft Excel Ha mucte 1 co3naiite u ordopmaTupyiite Tabmuiy mo
o6pasuy. HazoBute mucT — Byxranrepus.
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