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Введение



Курсовая	работа	является	самостоятельным	научно-практическим
исследованием, в котором студент должен показать глубокие и всесторонние знания	по	избранной	теме,	умение анализировать систематизировать теоретический и фактический материал, собранный в ходе  подготовки  к выполнению	курсовой	работы,	грамотно	толковать нормы	права, уметь выявлять недостатки, противоречия и проблемы в правовом регулировании гражданских отношений, находить пути решения выявленных проблем.

Настоящие методические указания предназначены для оказания помощи студентам  в  организации  работы  над  курсовой  работой,  для  обеспечения соблюдения	требований,	предъявляемых	к	содержанию	и оформлению курсовой работы.




Формулировка задания и его объем




Темы курсовых работ студентов согласовываются кафедрой и утверждаются приказом директора колледжа.

Кафедра закрепляет научного руководителя для оказания квалифицированной учебной и методической помощи студенту. Эта помощь заключается в согласовании плана работы, в ориентации студента на соответствующий уровень разработки проблематики, в рекомендации по изучению и использованию специальной литературы, нормативного материала и т.п.

Изложение материала должно быть ясным, последовательным, формулировки краткими и точными, предложения по совершенствованию законодательства и практики его применения – конкретными и обоснованными.

Объем курсовой работы должен составлять 25-30 страниц машинописного текста. В указанный объем не входят титульный лист, задание, аннотация, список использованной литературы и приложения.

Основное содержание курсовой работы


После изучения запланированного материала, его обобщения, анализа и творческого осмысления студент может приступить к непосредственному выполнению работы.

Курсовая работа должна содержать:

1) титульный лист;

2) задание;

3) аннотацию;

4) содержание (план работы);

5) введение;

6) основную часть;

7) заключение;

8) список использованных источников;

9) приложения (необходимые с точки зрения автора работы).

Содержание курсовой работы должно отвечать цели ее выполнения. План курсовой работы обеспечивает последовательность и логику рассмотрения и раскрытия избранной темы. Как правило, он включает 3-5 вопросов или не менее 2-х глав, разделенных на 2-3 параграфа. План должен отражать основные положения, составляющие содержание рассматриваемой темы.
Во введении автор должен раскрыть важность и актуальность выбранной темы, указать степень ее разработанности в научной и учебной литературе, а также сформулировать цель и задачи курсового исследования. Введение обычно занимает 1-2 страницы текста.
Основная часть курсовой работы. Содержание и структура (деление на главы или параграфы) курсовой работы зависит от темы и анализируемого материала. Во всех случаях эта часть работы должна, верно, и полно раскрывать содержание исследуемой темы. Наименование и содержание глав и параграфов должны быть сопоставимыми по объему и иметь логическую связь между собой. В конце каждого вопроса следует делать выводы или обобщения, что, в конечном счете, поможет составлению заключения работы.
Во всех случаях использования учебной или иной специальной литературы, необходимо делать ссылки (сноски) на источники информации.
· курсовой работе должны быть отражены фактически использованные источники. Сноски на использованные источники оформляются по тексту в квадратных скобках [15].

Цитируемый текст заключается в кавычки. Цитировать можно лишь изученные автором первоисточники, цитирование по работам других авторов недопустимо.
В работе применяются только общепринятые обозначения и сокращения.


Курсовая работа должна быть завершена небольшим (1-2 страницы) заключением, в котором автор должен подвести итоги и сделать выводы из проделанной работы, здесь же могут быть сформулированы и внесены рекомендации и предложения по теме.

· конце работы необходимо указать список использованных источников,

применяемых автором в тексте работы. Список использованных источников должен содержать не менее 15 источников и группируется в следующем порядке:

1) СанПин (новый);

2) специальная литература (располагается в алфавитном порядке, труды одного автора помещаются в хронологическом порядке);


Общие требования к оформлению курсовой работы

Курсовая работа, выполненная только по учебнику, учебному пособию, а также, если ее содержание изъято из Интернета оценивается неудовлетворительно. Исполнитель должен проявить творческий подход – написать курсовую работу с переработкой текста на основе нескольких источников. 

Курсовая работа должна быть выполнена аккуратно, грамотно, разборчиво. Небрежно выполненная, с орфографическими ошибками, с использованием устаревшей литературы и утратившим юридическую силу нормативными актами, курсовая работа к защите не допускается.

Титульный лист является первым листом работы. Он должен содержать полное наименование учебного заведения, специальности и кафедры, на которой данная работа выполняется; фамилию и инициалы автора; курс; название темы и дисциплины, по которой выполняется курсовая работа; ученую степень, ученое звание, должность, фамилию и инициалы научного руководителя; место и год написания работы.

Текст работы должен иметь свободные поля размерами: левое – 30мм, правое – 10мм, верхнее и нижнее поля – 20мм. Шрифт: Times New Roman, размер шрифта – 14 через 1,5 интервал. Листы работы нумеруются на нижнем поле сквозной нумерацией.

Заголовки глав печатаются по левому краю выравнивая текст по ширине с отступом 1,25. Заголовки параграфов печатаются по левому краю аналогично названию главы. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Подчеркивать заголовки не следует.

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 1,5 интервалам.

Каждую главу (параграф, при условии, что работа делится только на разделы) следует печатать с нового листа (страницы).

Главы (параграфы) должны иметь порядковую нумерацию в пределах курсовой работы и обозначаться цифрами (1.1.). Название главы (параграфа) должно быть четким, лаконичным и соответствовать ее содержанию, которое последовательно раскрывает избранную тему. Недопустимо, чтобы название главы или параграфа повторяло название курсовой работы.


Рекомендации по организации курсовой работы

Выполнение курсовой работы следует проводить в определенной последовательности: 
а) выбор темы, 
б) составление плана работы, 
в) подбор теоретического и практического материала, 
г) анализ, обобщение и изложение материала, 
д) составление списка использованной литературы, 
е) внешнее оформление курсовой работы, 
ж) представление работы научному руководителю, 
з) защита курсовой работы.



Порядок защиты и ответственность студента за выполнение курсовой работы

Целью защиты курсовой работы является проверка преподавателем степени усвоения студентом содержания работы и умения излагать его в устной форме.

На защите студент предъявляет преподавателю курсовую работу с внесенными в нее необходимыми исправлениями и дополнениями. Защита курсовой работы проводится в устной форме перед научным руководителем.

Студент в своем сообщении должен отразить:

1) обоснование выбора темы курсовой работы;

2) основные положения работы и выводы;

3) выявленные проблемы правового регулирования.
После сообщения студенту могут быть заданы вопросы, связанные с содержанием курсовой работы, ответы на которые влияют на окончательную оценку.

