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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

ПП.01.01 Производственная практика (по профилю специальности) (Ведение
расчетных операций)
(наименование дисциплины)

  1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы

  Учебная  дисциплина  ПП.01.01  Производственная  практика  (по  профилю
специальности)  (Ведение  расчетных  операций)  является  обязательной  частью
обязательной частью цикла основной образовательной программы в соответствии
ФГОС  по  специальности  «38.02.07  Банковское  дело».  Особое  значение
дисциплина  имеет  при  формировании  и  развитии  общих  компетенций  (ОК),
профессиональных компетенций (ПК) и личностных результатов (ЛР):

1.  ОК 01.  Выбирать  способы решения  задач  профессиональной  деятельности
применительно к различным контекстам;
2.  ОК  02.  Осуществлять  поиск,  анализ  и  интерпретацию  информации,
необходимой  для  выполнения  задач  профессиональной  деятельности;
3.  ОК  03.  Планировать  и  реализовывать  собственное  профессиональное  и
личностное  развитие;
4.  ОК 04.  Работать в коллективе и команде,  эффективно взаимодействовать с
коллегами, руководством, клиентами;
5.  ОК  05.  Осуществлять  устную  и  письменную  коммуникацию  на
государственном  языке  Российской  Федерации  с  учетом  особенностей
социального  и  культурного  контекста;
6.  ОК  09.  Использовать  информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности;
7. ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иностранном языках;
8.  ОК  11.  Использовать  знания  по  финансовой  грамотности,  планировать
предпринимательскую  деятельность  в  профессиональной  сфере.
9. ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов
платежных карт.
10. ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;
11.  ПК 1.2.  Осуществлять  безналичные платежи с  использованием различных
форм расчетов в национальной и иностранной валютах;
12. ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных
уровней;
13. ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты;
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14.  ПК  1.5.  Осуществлять  международные  расчеты  по  экспортно-импортным
операциям;
15.  ЛР  4  Проявляющий  и  демонстрирующий  уважение  к  людям  труда,
осознающий  ценность  собственного  труда.  Стремящийся  к  формированию  в
сетевой  среде  личностно  и  профессионального  конструктивного  «цифрового
следа»
16. ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий
собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и
видах деятельности.
17.  ЛР  13  Соблюдающий  в  своей  профессиональной  деятельности  этические
принципы:  честности,  независимости,  профессионального  скептицизма,
противодействия коррупции и экстремизму, обладающий системным мышлением
и умением принимать решение в условиях риска и неопределенности
18.  ЛР  14  Готовый  соответствовать  ожиданиям  работодателей:  проектно-
мыслящий,  эффективно  взаимодействующий  с  членами  команды  и
сотрудничающий  с  другими  людьми,  осознанно  выполняющий
профессиональные  требования,  ответственный,  пунктуальный,
дисциплинированный,  трудолюбивый,  критически  мыслящий,  нацеленный  на
достижение  поставленных  целей;  демонстрирующий  профессиональную
жизнестойкость
19. ЛР 15 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и
профессий
20. ЛР 17 Добросовестный, соответствующий высоким стандартам бизнес-этики и
способствующий  разрешению  явных  и  скрытых  конфликтов  интересов,
возникающих  в  результате  взаимного  влияния  личной  и  профессиональной
деятельности.  Осознающий  ответственность  за  поддержание  морально-
психологического  климата  в  коллективе
21.  ЛР  22  Вооруженный  необходимыми  профессиональными  знаниями,
выработавший умения и навыки трудовой деятельности, основ трудовой культуры

  1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины

  В  рамках  программы  учебной  дисциплины  обучающимися  осваиваются
умения  и  знания
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Код
ОК,
ПК,
ЛР

Умения Знания

О К
0 1 . ,
О К
0 2 . ,
О К
0 3 . ,
О К
0 4 . ,
О К
0 5 . ,
О К
0 9 . ,
О К
1 0 . ,
О К
1 1 . ,
П К
1 . 6 . ,
П К
1 . 1 . ,
П К
1 . 2 . ,
П К
1 . 3 . ,
П К
1 . 4 . ,
П К
1 . 5 . ,
Л Р  4 ,
Л Р  7 ,
ЛР 13,
ЛР 14,
ЛР 15,
ЛР 17,
ЛР 22

-  Оформлять  договоры  банковского  счета  с  клиентами;  -
проверять  правильность  и  полноту  оформления  расчетных
документов; - открывать и закрывать лицевые счета в валюте
Российской  Федерации  и  иностранной  валюте;  -  выявлять
возможность  оплаты  расчетных  документов  исходя  из
состояния  расчетного  счета  клиента,  вести  картотеку
неоплаченных расчетных документов; - оформлять выписки из
лицевых счетов клиентов; - рассчитывать и взыскивать суммы
вознаграждения  за  расчетное  обслуживание;  -  проверять
соблюдение  клиентами  порядка  работы  с  денежной
наличностью;  -  рассчитывать  прогноз  кассовых оборотов;  -
составлять календарь выдачи наличных денег; - рассчитывать
минимальный  остаток  денежной  наличности  в  кассе;  -
устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах
клиентов,  проводить  проверки  соблюдения  клиентами
кассовой  дисциплины;  -  выполнять  и  оформлять  расчеты
платежными  поручениями,  аккредитивами  в  банке
плательщика  и  в  банке  поставщика,  платежными
требованиями  в  банке  поставщика  и  в  банке  плательщика,
инкассовыми  поручениями,  чеками;  -  отражать  в  учете
операции  по  расчетным  счетам  клиентов;  -  исполнять  и
оформлять  операции  по  возврату  сумм,  неправильно
зачисленных на счета клиентов; - оформлять открытие счетов
по  учету  доходов  и  средств  бюджетов  всех  уровней;  -
оформлять  и  отражать  в  учете  операции  по  зачислению
средств на счета бюджетов различных уровней; - оформлять и
отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно
перечисленных  налогов  и  других  платежей;  -  исполнять  и
оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому
в  расчетно-кассовом  центре  Банка  России;  -  проводить
расчеты  между  кредитным  и  организациям  и  через  счета
ЛОРО и НОСТРО; - контролировать и выверять расчеты по
корреспондентским  счетам;  -  осуществлять  и  оформлять
расчеты банка со своими филиалами; - вести учет расчетных
документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на
корреспондентском счете; - отражать в учете межбанковские
расчеты;  -  проводить  и  отражать  в  учете  расчеты  по
экспортно-импортным операциям банковскими переводами, в
порядке  документарного  инкассо  и  документарного
аккредитива; - проводить конверсионные операции по счетам
клиентов; - рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения
за  проведение  международных  расчетов  и  конверсионных
операций; - осуществлять контроль зарепатриацией валютной
выручки; - консультировать клиентов по вопросам открытия
банковских  счетов,  расчетным  операциям,  операциям  с
использованием  различных  видов  платежных  карт;  -
оформлять выдачу клиентам платежных карт; - оформлять и
отражать  в  учете  расчетные  и  налично-денежные  операции
при  использовании  платежных  карт  в  валюте  Российской
Федерации  и  иностранной  валюте;  -  использовать
специализированное программное обеспечение для расчетного
обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов
и операций с платежными картами.

-  нормативные  правовые  документы,  регулирующие
организацию  безналичных  расчетов,  организацию
обслуживания  счетов  бюджетов  бюджетной  системы
Российской  Федерации,  совершение  операций  с
использованием  платежных  карт,  операции  по
международным  расчетам,  связанным  с  экспортом  и
импортом товаров и услуг;  -  нормы международного
права ,  определяющие  правила  проведения
международных  расчетов;  -  содержание  и  порядок
формирования  юридических  дел  клиентов;  -  порядок
открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте
Российской  Федерации  и  иностранной  валюте;  -
правила  совершения  операций  по  расчетным  счетам,
очередность  списания  денежных  средств;  -  порядок
оформления,  представления,  отзыва  и  возврата
расчетных  документов;  -  порядок  планирования
операций  с  наличностью;  -  порядок  лимитирования
остатков  денежной  наличности  в  кассах  клиентов  и
проведения  банком  проверок  соблюдения  клиентами
кассовой дисциплины; - формы расчетов и технологии
совершения  расчетных  операций;  -  содержание  и
порядок заполнения расчетных документов; - порядок
нумерации лицевых счетов,  на  которых учитываются
средства  бюджетов;  -  порядок  и  особенности
проведения операций по счетам бюджетов различных
уровней; - системы межбанковских расчетов; - порядок
проведения  и  учет  расчетов  по  корреспондентским
счетам,  открываемым  в  расчетно-кассовых  центрах
Банка России;  -  порядок проведения и учет расчетов
между кредитными организациями через счета ЛОРО и
НОСТРО;  -  порядок  проведения  и  учет  расчетных
операций между филиалами внутри одной кредитной
организации;  -  формы  международных  расчетов:
аккредитивы,  инкассо,  переводы,  -  чеки;  -  виды
платежных  документов,  порядок  проверки  их
соответствия - условиям и формам расчетов; - порядок
проведения  и  отражение  в  учете  операций
международных расчетов с использованием различных
форм;  -  порядок  и  отражение  в  учете  переоценки
средств  в  иностранной  валюте;  -  порядок  расчета
размеров  открытых  валютных  позиций;  -  порядок
выполнения уполномоченным банком функций агента
валютного  контроля;  -  меры,  направленные  на
предотвращение  использования  транснациональных
операций  для  преступных  целей;  -  системы
международных  финансовых  телекоммуникаций;  -
виды платежных карт  и  операции,  проводимые с  их
использованием;  -  условия  и  порядок  выдачи
платежных карт; - технологии и порядок учета расчетов
с  использованием  платежных  карт,  документальное
оформление  операций  с  платежными  картами;  -
типичные  нарушения  при  совершении  расчетных
операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов,
операций с платежными картами
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  2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

  2.1. Объём учебной дисциплины и виды учебной дисциплины

Вид учебной работы Объём в часах

Практика 108
Общий объём образовательной программы учебной дисциплины, в том числе в форме

практической подготовки
108

Форма(-ы) контроля: Дифференцированный зачет, Недели
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  2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ПП.01.01 Производственная практика (по профилю
специальности) (Ведение расчетных операций)

Наименование
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы органиазации деятельности обучающихся Объём в
часах

Уровень
освоения

Коды компетенций и личностных
результатов, формированию которых

способствует элемент программы

Тема 1
О р г а н и з а ц и я
безналичных расчетов

Содержание учебного материала ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 17, ЛР 22, ЛР 4, ЛР
7, ОК 01., ОК 02., ОК 03., ОК 04., ОК 05., ОК
09., ОК 10., ОК 11., ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 1.3.,
ПК 1.4., ПК 1.5., ПК 1.6.

1 Практика Общая характеристика кредитной организации; 6 2
2 Практика Формирование юридического дела клиента 6 2
3 Практика Расчеты платежными поручениями 6 2
4 Практика Расчеты по аккредитиву Расчеты инкассовыми поручениями. 6 2
5 Практика Расчеты в форме перевода денежных средств по требованию получателя средств

(прямое дебетование).
6 2

6 Практика Расчеты в форме перевода электронных денежных средств 6 2
7 Практика Открытие и закрытие валютных счетов 6 2

Тема 2
Кассовые  операции
банка

Содержание учебного материала ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 17, ЛР 22, ЛР 4, ЛР
7, ОК 01., ОК 02., ОК 03., ОК 04., ОК 05., ОК
09., ОК 10., ОК 11., ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 1.3.,
ПК 1.4., ПК 1.5., ПК 1.6.

1 Практика Требования к документальному оформлению кассовых операций в коммерческом
банке

6 2

2 Практика Характеристика условий ведения кассовых операций, хранение наличных денег 6 2
3 Практика Приходные кассовые документы. Расходные кассовые документы. 6 2
4 Практика Порядок осуществления инкассации наличных денег 6 2
5 Практика Организация работы с наличными деньгами при использовании автоматических

устройств
6 2

6 Практика Завершение рабочего дня кассовым работником 6 2
Тема 3
О п е р а ц и и  п о
м е ж д у н а р о д н ы м
расчетам

Содержание учебного материала ЛР 13, ЛР 14, ЛР 15, ЛР 17, ЛР 22, ЛР 4, ЛР
7, ОК 01., ОК 02., ОК 03., ОК 04., ОК 05., ОК
09., ОК 10., ОК 11., ПК 1.1., ПК 1.2., ПК 1.3.,
ПК 1.4., ПК 1.5., ПК 1.6.

1 Практика  Проведение расчетов между кредитными организациями через  счета  ЛОРО и
НОСТРО

6 2

2 Практика Оформление внешнеторговых документов 6 2
3 Практика Оформление и выполнение расчётов по документарному инкассо по экспорту и

импорту
6 2

4 Практика  Расчеты  и  взыскание  сумм  вознаграждения  за  проведение  международных
расчетов.

6 2

5 Практика Документооборот в уполномоченном банке при отправке финансового сообщения
через систему SWIFT.

6 2

Всего 108
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  Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1 - ознакомительный (ознакомление с ранее изученными объектами, свойствами);
2 - репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3 - продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
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  3.  УСЛОВИЯ  РЕАЛИЗАЦИИ  ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

  3.1.  Для  реализации  программы  учебной  дисциплины  должны  быть
предусмотрены  следующие  помещения:

  База практики:

Данные не найдены (оборудование не прикреплено к аудитории)

  3.2. Информационное обеспечение реализации программы

  3.2.1. Основные печатные издания

1.    Ермаков,  С.Л.  Основы организации деятельности коммерческого банка:
учебник/Ермаков С.Л., Юденков Ю.Н.—Москва:КноРус,2019.—645с.
2.    —ISBN978-5-406-06848-9.—URL:https://book.ru/book/930453—Текст:
электронный.

  3.2.2. Дополнительные источники

1.    Маркова,  О.М.  Организация  деятельности  коммерческого  банка:
Учебник/МарковаО.М.-Москва:ИДФОРУМ,НИЦИНФРА-М,2016.-
2.    496с.(Профессиональное  образование)ISBN978-5-8199-0638-5.-Текст:
электронный.-URL:https://new.znanium.com/catalog/product/522039
3.   Пашков, Р.В. Базель III: окончательное оформление посткризисных реформ
декабрь 2017 банк международных расчетов: сборник материалов / Пашков Р.В.,
Юденков Ю.Н. — Москва : Русайнс, 2018. — 256 с. — ISBN 978-5-4365-2809-0.
— URL: https://book.ru/book/930534. — Текст : электронный.

  3.2.3. Интернет-ресурсы

1.    1.  КонсультантПлюс:  специальная  подборка  правовых  документов  и
учебных материалов для студентов юридических, финансовых и экономических
специальностей,
2.   2. http://www.sberbank.ru/ru-официальный сайт ПАО «СбербанкРоссии»
3.   3. http://www.banki.ru-информационный портал: банки, вклады, кредиты
4.   4. www.cbr.ru-официальный сайт Центрального Банка РФ
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5.   5. www.rbc.ru-РосБизнесКонсалтинг—новости, акции, курсы валют
6.   6. Электронно-библиотечная система-https://new.znanium.com
7.   7. Электронно-библиотечная система-https://www.book.ru/
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  4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

  4.1.  Образовательные результаты освоения образовательной программы
учебной дисциплины, подлежащие проверке

Результаты обучения Критерии оценки Методы
оценки

Иметь практический опыт
Осуществления расчетных операций Иметь  практический  опыт  осуществления  расчетных

операций
О ц е н к а
выполнения
работ

Знание
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Результаты обучения Критерии оценки Методы
оценки

-  нормативные  правовые  документы,  регулирующие
организацию  безналичных  расчетов,  организацию
обслуживания  счетов  бюджетов  бюджетной  системы
Российской  Федерации,  совершение  операций  с
использованием  платежных  карт,  операции  по
международным  расчетам,  связанным  с  экспортом  и
импортом товаров  и  услуг;  -  нормы международного
права ,  определяющие  правила  проведения
международных  расчетов;  -  содержание  и  порядок
формирования  юридических  дел  клиентов;  -  порядок
открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте
Российской  Федерации  и  иностранной  валюте;  -
правила  совершения  операций  по  расчетным  счетам,
очередность  списания  денежных  средств;  -  порядок
оформления,  представления,  отзыва  и  возврата
расчетных  документов;  -  порядок  планирования
операций  с  наличностью;  -  порядок  лимитирования
остатков  денежной  наличности  в  кассах  клиентов  и
проведения  банком  проверок  соблюдения  клиентами
кассовой дисциплины; - формы расчетов и технологии
совершения  расчетных  операций;  -  содержание  и
порядок заполнения расчетных документов; -  порядок
нумерации  лицевых счетов,  на  которых учитываются
средства  бюджетов;  -  порядок  и  особенности
проведения операций по счетам бюджетов различных
уровней; - системы межбанковских расчетов; - порядок
проведения  и  учет  расчетов  по  корреспондентским
счетам,  открываемым  в  расчетно-кассовых  центрах
Банка России;  -  порядок проведения и  учет  расчетов
между кредитными организациями через счета ЛОРО и
НОСТРО;  -  порядок  проведения  и  учет  расчетных
операций между филиалами внутри  одной кредитной
организации;  -  формы  международных  расчетов:
аккредитивы,  инкассо,  переводы,  -  чеки;  -  виды
платежных  документов,  порядок  проверки  их
соответствия - условиям и формам расчетов; - порядок
проведения  и  отражение  в  учете  операций
международных расчетов с использованием различных
форм;  -  порядок  и  отражение  в  учете  переоценки
средств  в  иностранной  валюте;  -  порядок  расчета
размеров  открытых  валютных  позиций;  -  порядок
выполнения уполномоченным банком функций агента
валютного  контроля;  -  меры,  направленные  на
предотвращение  использования  транснациональных
операций  для  преступных  целей;  -  системы
международных финансовых телекоммуникаций; - виды
платежных  карт  и  операции,  проводимые  с  их
использованием;  -  условия  и  порядок  выдачи
платежных карт; - технологии и порядок учета расчетов
с  использованием  платежных  карт,  документальное
оформление  операций  с  платежными  картами;  -
типичные  нарушения  при  совершении  расчетных
операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов,
операций с платежными картами

Знать:  -  нормативные  правовые  документы,
регулирующие  организацию  безналичных  расчетов,
организацию  обслуживания  счетов  бюджетов
бюджетной  системы  Российской  Федерации,
совершение  операций  с  использованием  платежных
карт, операции по международным расчетам, связанным
с  экспортом  и  импортом  товаров  и  услуг;  -  нормы
международного  права,  определяющие  правила
проведения международных расчетов;  -  содержание и
порядок  формирования  юридических  дел  клиентов;  -
порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов
в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
- правила совершения операций по расчетным счетам,
очередность  списания  денежных  средств;  -  порядок
оформления,  представления,  отзыва  и  возврата
расчетных  документов;  -  порядок  планирования
операций  с  наличностью;  -  порядок  лимитирования
остатков  денежной  наличности  в  кассах  клиентов  и
проведения  банком  проверок  соблюдения  клиентами
кассовой дисциплины; - формы расчетов и технологии
совершения  расчетных  операций;  -  содержание  и
порядок заполнения расчетных документов; -  порядок
нумерации  лицевых  счетов,  на  которых  учитываются
средства  бюджетов;  -  порядок  и  особенности
проведения операций по счетам бюджетов различных
уровней; - системы межбанковских расчетов; - порядок
проведения  и  учет  расчетов  по  корреспондентским
счетам,  открываемым  в  расчетно-кассовых  центрах
Банка  России;  -  порядок проведения  и  учет  расчетов
между кредитными организациями через счета ЛОРО и
НОСТРО;  -  порядок  проведения  и  учет  расчетных
операций  между  филиалами  внутри  одной  кредитной
организации;  -  формы  международных  расчетов:
аккредитивы,  инкассо,  переводы,  -  чеки;  -  виды
платежных  документов,  порядок  проверки  их
соответствия - условиям и формам расчетов; - порядок
проведения  и  отражение  в  учете  операций
международных расчетов с использованием различных
форм;  -  порядок  и  отражение  в  учете  переоценки
средств  в  иностранной  валюте;  -  порядок  расчета
размеров  открытых  валютных  позиций;  -  порядок
выполнения уполномоченным банком функций агента
валютного  контроля;  -  меры,  направленные  на
предотвращение  использования  транснациональных
операций  для  преступных  целей;  -  системы
международных финансовых телекоммуникаций; - виды
платежных  карт  и  операции,  проводимые  с  их
использованием; - условия и порядок выдачи платежных
карт;  -  технологии  и  порядок  учета  расчетов  с
использованием  платежных  карт,  документальное
оформление  операций  с  платежными  картами;  -
типичные  нарушения  при  совершении  расчетных
операций по счетам клиентов, межбанковских расчетов,
операций с платежными картами

О ц е н к а
выполнения
заданий

Умение
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Результаты обучения Критерии оценки Методы
оценки

- Оформлять договоры банковского счета с клиентами; -
проверять  правильность  и  полноту  оформления
расчетных  документов;  -  открывать  и  закрывать
лицевые  счета  в  валюте  Российской  Федерации  и
иностранной валюте;  -  выявлять возможность оплаты
расчетных документов исходя из состояния расчетного
счета  клиента,  вести  картотеку  неоплаченных
расчетных  документов;  -  оформлять  выписки  из
лицевых счетов клиентов; - рассчитывать и взыскивать
суммы вознаграждения  за  расчетное  обслуживание;  -
проверять  соблюдение  клиентами  порядка  работы  с
денежной  наличностью;  -  рассчитывать  прогноз
кассовых  оборотов;  -  составлять  календарь  выдачи
наличных денег; - рассчитывать минимальный остаток
денежной наличности в  кассе;  -  устанавливать лимит
остатков  денежной  наличности  в  кассах  клиентов,
проводить  проверки  соблюдения  клиентами  кассовой
дисциплины;  -  выполнять  и  оформлять  расчеты
платежными  поручениями,  аккредитивами  в  банке
плательщика  и  в  банке  поставщика,  платежными
требованиями  в  банке  поставщика  и  в  банке
плательщика,  инкассовыми  поручениями,  чеками;  -
отражать  в  учете  операции  по  расчетным  счетам
клиентов;  -  исполнять  и  оформлять  операции  по
возврату  сумм,  неправильно  зачисленных  на  счета
клиентов;  -  оформлять  открытие  счетов  по  учету
доходов и средств бюджетов всех уровней; - оформлять
и отражать в учете операции по зачислению средств на
счета  бюджетов  различных  уровней;  -  оформлять  и
отражать  в  учете  возврат  налогоплательщикам  сумм
ошибочно перечисленных налогов и других платежей; -
и с п о л н я т ь  и  о ф о р м л я т ь  о п е р а ц и и  п о
корреспондентскому  счету,  открытому  в  расчетно-
кассовом  центре  Банка  России;  -  проводить  расчеты
между кредитным и организациям и через счета ЛОРО и
НОСТРО;  -  контролировать  и  выверять  расчеты  по
корреспондентским счетам; - осуществлять и оформлять
расчеты  банка  со  своими  филиалами;  -  вести  учет
расчетных  документов,  не  оплаченных  в  срок  из-за
отсутствия  средств  на  корреспондентском  счете;  -
отражать в учете межбанковские расчеты; - проводить и
отражать  в  учете  расчеты  по  экспортно-импортным
операциям  банковскими  переводами,  в  порядке
документарного  инкассо  и  документарного
аккредитива; - проводить конверсионные операции по
счетам клиентов; -  рассчитывать и взыскивать суммы
вознаграждения  за  проведение  международных
расчетов  и  конверсионных  операций;  -  осуществлять
контроль  зарепатриацией  валютной  выручки;  -
консультировать  клиентов  по  вопросам  открытия
банковских счетов, расчетным операциям, операциям с
использованием  различных  видов  платежных  карт;  -
оформлять  выдачу  клиентам  платежных  карт;  -
оформлять и  отражать в  учете  расчетные и налично-
денежные операции при использовании платежных карт
в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;
-  использовать  специализированное  программное
обеспечение  для  расчетного  обслуживания  клиентов,
совершения  межбанковских  расчетов  и  операций  с
платежными картами.

Уметь:  -  Оформлять  договоры  банковского  счета  с
клиентами;  -  проверять  правильность  и  полноту
оформления  расчетных  документов;  -  открывать  и
закрывать  лицевые  счета  в  валюте  Российской
Федерации  и  иностранной  валюте;  -  выявлять
возможность оплаты расчетных документов исходя из
состояния  расчетного  счета  клиента,  вести  картотеку
неоплаченных  расчетных  документов;  -  оформлять
выписки из лицевых счетов клиентов; - рассчитывать и
взыскивать  суммы  вознаграждения  за  расчетное
обслуживание;  -  проверять  соблюдение  клиентами
порядка  работы  с  денежной  наличностью;  -
рассчитывать прогноз кассовых оборотов; - составлять
календарь  выдачи  наличных  денег;  -  рассчитывать
минимальный остаток денежной наличности в кассе; -
устанавливать лимит остатков денежной наличности в
кассах  клиентов,  проводить  проверки  соблюдения
клиентами  кассовой  дисциплины;  -  выполнять  и
оформлять  расчеты  платежными  поручениями,
аккредитивами  в  банке  плательщика  и  в  банке
поставщика,  платежными  требованиями  в  банке
поставщика  и  в  банке  плательщика,  инкассовыми
поручениями, чеками; - отражать в учете операции по
расчетным счетам клиентов; -  исполнять и оформлять
операции по возврату сумм, неправильно зачисленных
на  счета  клиентов;  -  оформлять  открытие  счетов  по
учету  доходов  и  средств  бюджетов  всех  уровней;  -
оформлять и отражать в учете операции по зачислению
средств  на  счета  бюджетов  различных  уровней;  -
о ф о р м л я т ь  и  о т р а ж а т ь  в  у ч е т е  в о з в р а т
налогоплательщикам  сумм  ошибочно  перечисленных
налогов и других платежей; -  исполнять и оформлять
операции по  корреспондентскому счету,  открытому в
расчетно-кассовом  центре  Банка  России;  -  проводить
расчеты между кредитным и организациям и через счета
ЛОРО и НОСТРО; - контролировать и выверять расчеты
по  корреспондентским  счетам;  -  осуществлять  и
оформлять расчеты банка со своими филиалами; - вести
учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за
отсутствия  средств  на  корреспондентском  счете;  -
отражать в учете межбанковские расчеты; - проводить и
отражать  в  учете  расчеты  по  экспортно-импортным
операциям  банковскими  переводами,  в  порядке
документарного инкассо и документарного аккредитива;
-  проводить  конверсионные  операции  по  счетам
клиентов;  -  рассчитывать  и  взыскивать  суммы
вознаграждения за проведение международных расчетов
и  конверсионных  операций;  -  осуществлять  контроль
зарепатриацией валютной выручки;  -  консультировать
клиентов  по  вопросам  открытия  банковских  счетов,
расчетным  операциям,  операциям  с  использованием
различных видов платежных карт; - оформлять выдачу
клиентам платежных карт;  -  оформлять и  отражать в
учете  расчетные  и  налично-денежные  операции  при
использовании  платежных  карт  в  валюте  Российской
Федерации  и  иностранной  валюте;  -  использовать
специализированное  программное  обеспечение  для
расчетного  обслуживания  клиентов,  совершения
межбанковских  расчетов  и  операций  с  платежными
картами.

О ц е н к а
выполнения
заданий

  4.2.  Матрица  соответствия  контрольно-оценочных  средств
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образовательным  результатам  учебной  дисциплины

Результаты обучения Коды
компетенций

Фонды
оценочных

средств

Иметь практический опыт
Осуществления расчетных операций ПК  1.6.,  ПК  1.5.,

ПК  1.4.,  ПК  1.3.,
ПК  1.2.,  ПК  1.1.,
ОК 11., ОК 10., ОК
09., ОК 05., ОК 04.,
ОК 03., ОК 02., ОК
01., ЛР 7, ЛР 4, ЛР
22,  ЛР 17,  ЛР 15,
ЛР 14, ЛР 13

З а д а н и я  к
практической
подготовке №

Знание
- нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов,
организацию обслуживания счетов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации,
совершение операций с использованием платежных карт, операции по международным
расчетам, связанным с экспортом и импортом товаров и услуг; - нормы международного
права,  определяющие  правила  проведения  международных  расчетов;  -  содержание  и
порядок  формирования  юридических  дел  клиентов;  -  порядок  открытия  и  закрытия
лицевых  счетов  клиентов  в  валюте  Российской  Федерации  и  иностранной  валюте;  -
правила  совершения операций по  расчетным счетам,  очередность  списания денежных
средств; - порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов; -
порядок  планирования  операций  с  наличностью;  -  порядок  лимитирования  остатков
денежной  наличности  в  кассах  клиентов  и  проведения  банком  проверок  соблюдения
клиентами кассовой дисциплины; - формы расчетов и технологии совершения расчетных
операций;  -  содержание  и  порядок  заполнения  расчетных  документов;  -  порядок
нумерации лицевых счетов,  на которых учитываются средства бюджетов;  -  порядок и
особенности проведения операций по счетам бюджетов различных уровней; -  системы
межбанковских расчетов; - порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским
счетам, открываемым в расчетно-кассовых центрах Банка России; - порядок проведения и
учет расчетов между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО; - порядок
проведения  и  учет  расчетных  операций  между  филиалами  внутри  одной  кредитной
организации; - формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, - чеки; -
виды платежных документов, порядок проверки их соответствия - условиям и формам
расчетов; - порядок проведения и отражение в учете операций международных расчетов с
использованием различных форм; - порядок и отражение в учете переоценки средств в
иностранной валюте; - порядок расчета размеров открытых валютных позиций; - порядок
выполнения  уполномоченным  банком  функций  агента  валютного  контроля;  -  меры,
направленные  на  предотвращение  использования  транснациональных  операций  для
преступных целей;  -  системы международных финансовых телекоммуникаций;  -  виды
платежных карт  и  операции,  проводимые с  их  использованием;  -  условия  и  порядок
выдачи  платежных  карт;  -  технологии  и  порядок  учета  расчетов  с  использованием
платежных  карт,  документальное  оформление  операций  с  платежными  картами;  -
типичные  нарушения  при  совершении  расчетных  операций  по  счетам  клиентов,
межбанковских расчетов, операций с платежными картами

ПК  1.6.,  ПК  1.5.,
ПК  1.4.,  ПК  1.3.,
ПК  1.2.,  ПК  1.1.,
ОК 11., ОК 10., ОК
09., ОК 05., ОК 04.,
ОК 03., ОК 02., ОК
01., ЛР 7, ЛР 4, ЛР
22,  ЛР 17,  ЛР 15,
ЛР 14, ЛР 13

З а д а н и я  к
практической
подготовке №

Умение
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Результаты обучения Коды
компетенций

Фонды
оценочных

средств

-  Оформлять  договоры  банковского  счета  с  клиентами;  -  проверять  правильность  и
полноту оформления расчетных документов; - открывать и закрывать лицевые счета в
валюте Российской Федерации и иностранной валюте; - выявлять возможность оплаты
расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку
неоплаченных расчетных документов; - оформлять выписки из лицевых счетов клиентов; -
рассчитывать  и  взыскивать  суммы  вознаграждения  за  расчетное  обслуживание;  -
проверять  соблюдение  клиентами  порядка  работы  с  денежной  наличностью;  -
рассчитывать прогноз кассовых оборотов; - составлять календарь выдачи наличных денег;
-  рассчитывать  минимальный  остаток  денежной  наличности  в  кассе;  -  устанавливать
лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов, проводить проверки соблюдения
клиентами  кассовой  дисциплины;  -  выполнять  и  оформлять  расчеты  платежными
поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными
требованиями в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями,
чеками;  -  отражать  в  учете  операции  по  расчетным счетам  клиентов;  -  исполнять  и
оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов; -
оформлять  открытие  счетов  по  учету  доходов  и  средств  бюджетов  всех  уровней;  -
оформлять  и  отражать  в  учете  операции  по  зачислению  средств  на  счета  бюджетов
различных уровней; - оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм
ошибочно перечисленных налогов и других платежей; - исполнять и оформлять операции
по корреспондентскому счету,  открытому в расчетно-кассовом центре Банка России; -
проводить расчеты между кредитным и организациям и через счета ЛОРО и НОСТРО; -
контролировать  и  выверять  расчеты  по  корреспондентским счетам;  -  осуществлять  и
оформлять расчеты банка со своими филиалами; - вести учет расчетных документов, не
оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете; - отражать в
учете межбанковские расчеты; -  проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-
импортным операциям банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и
документарного аккредитива; - проводить конверсионные операции по счетам клиентов; -
рассчитывать  и  взыскивать  суммы  вознаграждения  за  проведение  международных
расчетов и конверсионных операций; - осуществлять контроль зарепатриацией валютной
выручки;  -  консультировать  клиентов  по  вопросам  открытия  банковских  счетов,
расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт; -
оформлять выдачу клиентам платежных карт; - оформлять и отражать в учете расчетные и
налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской
Федерации  и  иностранной  валюте;  -  использовать  специализированное  программное
обеспечение для расчетного обслуживания клиентов, совершения межбанковских расчетов
и операций с платежными картами.

ПК  1.6.,  ПК  1.5.,
ПК  1.4.,  ПК  1.3.,
ПК  1.2.,  ПК  1.1.,
ОК 11., ОК 10., ОК
09., ОК 05., ОК 04.,
ОК 03., ОК 02., ОК
01., ЛР 7, ЛР 4, ЛР
22,  ЛР 17,  ЛР 15,
ЛР 14, ЛР 13

Д а н н ы е  н е
найдены  (не
у к а з а н ы
материалы)

  Выполнение  работ  в  коммерческом  банке  в  соответствии  с  заданием  на
производственную практику (по профилю специальности)


