
 

 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СТАВРОПОЛЬСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ» 

 

 

 

 

 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

ВНЕАУДИТОРНОЙ (САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ) РАБОТЫ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ                                    

 

по учебной дисциплине: 

«Выполнение работ по профессии "Агент банка"» 

по специальности: 

38.02.07 Банковское дело 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ставрополь 2023



 

 

Настоящие методические указания составлены в соответствии с требованиями 

Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования по специальности 38.02.07 «Банковское дело» и с программой 

профессионального модуля «Агент банка». 

 

 

Составитель: С.В. Данилов, преподаватель 

  

 

Рекомендовано к использованию в учебном процессе для обучающихся по 

специальности среднего профессионального образования 38.02.07 «Банковское дело»,  

Методическим объединением СмК (протокол №7 от  25.05.2022 года) 

 

 

Рекомендовано к использованию в учебном процессе Методическим советом СМК, 

протокол № 7 от 24.05.2022.г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

С. 
 

 

Пояснительная записка ................................................................................................ 4 

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ ............................................................................................. 5 

2. ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ДЛЯ РАБОТЫ С 

РЕКОМЕНДАЦИЯМИ ................................................................................................ 8 

3. ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ .................................................................................... 9 

4. ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ И РЕКОМЕНДАЦИЙ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ........................................................................... 27 

5. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВИДОВ И ФОРМ ОТЧЕТНОСТИ ПО 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ  РАБОТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ.......................................... 30 

 



 4 

Пояснительная записка 

 

Методические рекомендации предназначены для самостоятельного 

изучения дисциплины «Выполнение работ по профессии "Агент банка"» 

обучающимися независимо от форм обучения. 

Рекомендации содержат набор тем, которые соответствуют темам 

рабочей программы по дисциплине в рамках ФГОС  по специальности 38.02.07 

Банковское дело. 

Структура комплекта методического пособия содержит в себе: 

➢ общие сведения; 

➢ инструкция для обучающегося по работе с рекомендациями; 

➢ технологическая карта самостоятельной работы; 

➢ перечень тем и рекомендаций по выполнению самостоятельной работы; 

➢ блок контроля внеаудиторной самостоятельной работы. 

В источниках информации для самостоятельного изучения дисциплины 

указаны действующие нормативно-правовые документы и перечень литературы, 

имеющейся в арсенале библиотечного фонда колледжа. Использование других 

источников, но не с истекшими сроками издания, также допустимо. 

Форма отчетности предусматривает изучение источников информации 

по вопросам плана изучаемых тем, разработку опорно-логических конспектов, 

опорно-логических схем и т.д. с последующим оформлением всех видов работ в 

портфолио обучающийся. 

Выполненные все виды предлагаемых заданий в соответствии с 

методическими рекомендациями и грамотно оформленные являются итоговым 

самоотчетом обучающийся и служат основанием для допуска к сдаче итоговой 

аттестации. 
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Методические рекомендации по выполнению внеаудиторной 

самостоятельной работы обучающихся по учебной дисциплине «Организация 

проведения кассовых и депозитных операций»  разработаны в соответствии с 

рабочей программой учебной дисциплины «Организация проведения кассовых и 

депозитных операций». 

Специалист банковского дела должен обладать профессиональными и 

общими компетенциями (по базовой подготовке), личностными результатами, 

включающими в себя способность: 

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов 

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты 

ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием 

различных видов платежных карт 

ПК 2.2. Осуществлять и оформлять выдачу кредитов 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное 

и личностное развитие 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста 

ОК 9. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, 

планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 



 6 

        ЛР 4. Проявлять и демонстрировать уважение к людям труда, 

осознавать ценность собственного труда. Стремиться к формированию в сетевой 

среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

        ЛР 7. Осознавать приоритетную ценность личности человека; 

уважать собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех 

формах и видах деятельности. 

        ЛР 13. Соблюдать в своей профессиональной деятельности 

этические принципы: честности, независимости, профессионального 

скептицизма, противодействия коррупции и экстремизму, обладать системным 

мышлением и уметь принимать решение в условиях риска и неопределенности 

         ЛР 14. Готовность соответствовать ожиданиям работодателей: 

проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и 

сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий 

профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, 

дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на 

достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную 

жизнестойкость. 

ЛР 16 Выполняющий требования действующего законодательства, 

правил и положений внутренней документации Банка в полном объеме; 

ЛР 22 Вооруженный необходимыми профессиональными знаниями, 

выработавший умения и навыки трудовой деятельности, основ трудовой 

культуры; 

По учебному плану рекомендуемое количество часов на освоение 

программы дисциплины следующее:  

• - максимальная учебная нагрузка обучающегося – 58 ч., в том числе: 

• - обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося – 48 ч.; 

• - самостоятельная работа – 10 ч. 

Целью методических рекомендаций является обеспечение эффективности 

самостоятельной работы обучающихся, определение ее содержания, 

установление требований к оформлению и результатам самостоятельной 

работы.  
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Целью самостоятельной работы является формирование и развитие 

профессиональных и общих компетенций (пункт 7.1 ФГОС СПО) и их 

элементов.   

Задачами методических рекомендаций по самостоятельной работе явля-

ются: 

• развитие комплексного подхода к изучению дисциплины на основе 

освоения  ее  методологических основ применения  ранее полученных знаний и 

умений с использованием  междисциплинарных связей; 

• активизация самостоятельной работы обучающихся; 

• содействие развитию творческого отношения к данной дисциплине; 

• выработка умений и навыков рациональной работы с литературой и 

нормативными документами; 

• управление познавательной деятельностью обучающихся.  

Функциями методических рекомендаций по самостоятельной работе 

являются: 

• определение содержания работы обучающихся по овладению 

программным материалом; 

• установление требований к результатам изучения дисциплины. 

Сроки выполнения и виды отчётности самостоятельной работы определя-

ются преподавателем и доводятся до сведения обучающихся. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8 

2. ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ДЛЯ РАБОТЫ С 

РЕКОМЕНДАЦИЯМИ 

Уважаемый обучающийся! 

Вы должны знать, что самостоятельная работа, как форма учебной 

деятельности, согласно требованиям ФГОС СПО, является важным элементом 

образовательного процесса. В соответствии с учебным планом по специальности 

38.02.07 Банковское дело в процессе изучения учебной дисциплины  

Организация проведения кассовых и депозитных операций  Вам необходимо 

более углубленно сформировать и совершенствовать профессиональные и 

общие компетенции через выполнение заданий для внеаудиторной 

самостоятельной работы. Чтобы выполнить предусмотренные задания вам 

необходимо воспользоваться рекомендациями по выполнению и оформлению 

самостоятельной внеаудиторной работы по учебной дисциплине  Организация 

проведения кассовых и депозитных операций.  

В соответствии с рабочей программой по дисциплине  Организация 

проведения кассовых и депозитных операций объем часов, отводимый на 

самостоятельную работу, составляет 10 часов.  

Каждый вид задания будет оценен соответствующим баллом. Карта 

маршрут должна находиться в портфолио обучающийся. Отметки о выполнении 

заданий будет производить преподаватель. 

Сроки проверки заданий преподаватель устанавливает в зависимости от 

применяемых видов контроля: текущий, рубежный, промежуточная аттестация. 

В основном контроль будет осуществляться на этапе рубежной аттестации, т. е. 

после изучения каждой темы учебной дисциплины. В зависимости от 

количества часов, отведенных на выполнение заданий и их сложности, 

преподаватель может осуществить текущий контроль. Преподаватель может 

спросить по теме любые вопросы в любой последовательности. О проведении 

контроля обучающиеся будут заранее предупреждены.  
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3. ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ВНЕАУДИТОРНОЙ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

Методические рекомендации по выполнению и оформлению  

самостоятельной работы обучающихся включают в себя технологическую карту 

самостоятельной работы, отражающую в себе изучаемые разделы и темы 

дисциплины, тематику самостоятельной работы, количество часов, виды 

самостоятельной работы, ее информационное обеспечение и форму контроля. Она  

разработана таким образом, чтобы обучающиеся могли самостоятельно выполнять 

предложенные задания, а преподаватель будет только проверять выполненные 

задания. 

Тенденция современного образования - самостоятельное приобретение 

знаний под руководством преподавателя. 

Технологическая карта самостоятельной работы поможет обучающимся 

организовать свою работу и мобилизовать себя на достижение поставленных задач. 

Из данной карты обучающиеся узнают наименования тем и  тематику 

самостоятельной работы; ее виды как обязательные, так и по выбору обучающихся. 

Информационное обеспечение, обозначенное в карте, содержит в себе источники 

информации для самостоятельной работы. Предусмотренная форма контроля 

определяет функции преподавателя по проверке  результатов самостоятельной 

работы и указывает на ее оформление. Самостоятельная работа рассчитана на 

разные уровни мыслительной деятельности. Выполненная работа, позволит 

приобрести не только знания, но и умения, навыки, а также выработать свою 

методику освоения содержания учебной дисциплины.  

Самостоятельная работа выполняется  обучающимися по заданию 

преподавателя, но без его непосредственного участия, включает единицы 

содержания, выделенные преподавателем для самостоятельного изучения. 
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Технологическая карта самостоятельной работы обучающийся 

 

Наименование 

и номер 

раздела 

Наименование темы Кол-

во 

часо

в 

Виды 

самостоятельной 

работы 

 

Информационно

е обеспечение 

Форма контроля 

Раздел 1. Ведение 

кассовых операций 
Работа с сайтом АРБ 

(http://arb.ru/) –

определение качества 

банковского продукта 

в соответствии со 

Стандартом качества 

вкладов физических 

лиц. 

 

 

2 письменные 

ответы  

Основная 

литература: 

Л 1.1 Маркова, 

О.М. Организаци

я деятельности 

коммерческого 

банка: учебник / 

Маркова О.М.- 

Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — 

ISBN 978-5-406-

07656-9. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/938805  

Л 1.2 Бровкина, 

Н.Е. Банк и 

банковские 

операции: 

учебник / 

Проверка 

выполненного задания 
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Бровкина Н.Е., 

Лаврушин О.И., 

Варламова С.Б., 

Гаврилин А.В., 

Гурина Л.А., 

Дадашева О.Ю., 

Ершова Т.А., 

Казанкова Н.С., 

Ковалева Н.А., 

Ларионова И.В. 

— Москва : 

КноРус, 2020. — 

268 с. — ISBN 

978-5-406-01890-

3. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/936826 
 

Дополнительная 

литература: 

Л 2.1 Банковские 

операции: 

учебное пособие / 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/936826
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Лаврушин О.И., 

под ред., 

Валенцева Н.И., 

Ларионова И.В., 

Мамонова И.Д., 

Московская Н.А., 

Ольхова Р.Г., 

Соколинская Н.Э. 

— Москва : 

КноРус, 2021. — 

379 с. — ISBN 

978-5-406-07874-

7. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/938243 

Л 2.2 Морозко, 

Н.И. Операции 

Банка России : 

учебник / 

Морозко Н.И. — 

Москва : КноРус, 

2021. — 160 с. — 

ISBN 978-5-406-
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03342-5. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/936328 

 2. Работа с 

официальным сайтом 

исследуемого банка: 

ознакомление с 

тарифами на 

банковские услуги. 

2  Основная 

литература: 

Л 1.1 Маркова, 

О.М. Организаци

я деятельности 

коммерческого 

банка: учебник / 

Маркова О.М.- 

Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — 

ISBN 978-5-406-

07656-9. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/938805  

Л 1.2 Бровкина, 

Н.Е. Банк и 

банковские 

операции: 

учебник / 

Бровкина Н.Е., 

Лаврушин О.И., 

Проверка 

выполненного задания 
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Варламова С.Б., 

Гаврилин А.В., 

Гурина Л.А., 

Дадашева О.Ю., 

Ершова Т.А., 

Казанкова Н.С., 

Ковалева Н.А., 

Ларионова И.В. 

— Москва : 

КноРус, 2020. — 

268 с. — ISBN 

978-5-406-01890-

3. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/936826 
 

Дополнительная 

литература: 

Л 2.1 Банковские 

операции: 

учебное пособие / 

Лаврушин О.И., 

под ред., 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/936826
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Валенцева Н.И., 

Ларионова И.В., 

Мамонова И.Д., 

Московская Н.А., 

Ольхова Р.Г., 

Соколинская Н.Э. 

— Москва : 

КноРус, 2021. — 

379 с. — ISBN 

978-5-406-07874-

7. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/938243 

Л 2.2 Морозко, 

Н.И. Операции 

Банка России : 

учебник / 

Морозко Н.И. — 

Москва : КноРус, 

2021. — 160 с. — 

ISBN 978-5-406-

03342-5. — 

Режим доступа: 
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https://book.ru/boo

k/936328 

 3. Работа с интернет-

ресурсами 

(официальные сайты 

исследуемых банков): 

изучение продуктовой 

линейки. 

2  Основная 

литература: 

Л 1.1 Маркова, 

О.М. Организаци

я деятельности 

коммерческого 

банка: учебник / 

Маркова О.М.- 

Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — 

ISBN 978-5-406-

07656-9. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/938805  

Л 1.2 Бровкина, 

Н.Е. Банк и 

банковские 

операции: 

учебник / 

Бровкина Н.Е., 

Лаврушин О.И., 

Варламова С.Б., 

Гаврилин А.В., 

Проверка 

выполненного задания 
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Гурина Л.А., 

Дадашева О.Ю., 

Ершова Т.А., 

Казанкова Н.С., 

Ковалева Н.А., 

Ларионова И.В. 

— Москва : 

КноРус, 2020. — 

268 с. — ISBN 

978-5-406-01890-

3. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/936826 
 

Дополнительная 

литература: 

Л 2.1 Банковские 

операции: 

учебное пособие / 

Лаврушин О.И., 

под ред., 

Валенцева Н.И., 

Ларионова И.В., 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/936826
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Мамонова И.Д., 

Московская Н.А., 

Ольхова Р.Г., 

Соколинская Н.Э. 

— Москва : 

КноРус, 2021. — 

379 с. — ISBN 

978-5-406-07874-

7. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/938243 

Л 2.2 Морозко, 

Н.И. Операции 

Банка России : 

учебник / 

Морозко Н.И. — 

Москва : КноРус, 

2021. — 160 с. — 

ISBN 978-5-406-

03342-5. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/936328 
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  4. Работа с интернет-

ресурсами 

(официальные сайты 

исследуемых банков): 

ознакомление с 

организационной 

структурой банка, его 

логотипом, слоганом, 

миссией, ценностями 

банка, его лицензиями, 

составом акционеров, 

историей развития. 

2  Основная 

литература: 

Л 1.1 Маркова, 

О.М. Организаци

я деятельности 

коммерческого 

банка: учебник / 

Маркова О.М.- 

Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — 

ISBN 978-5-406-

07656-9. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/938805  

Л 1.2 Бровкина, 

Н.Е. Банк и 

банковские 

операции: 

учебник / 

Бровкина Н.Е., 

Лаврушин О.И., 

Варламова С.Б., 

Гаврилин А.В., 

Гурина Л.А., 

Проверка 

выполненного задания 
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Дадашева О.Ю., 

Ершова Т.А., 

Казанкова Н.С., 

Ковалева Н.А., 

Ларионова И.В. 

— Москва : 

КноРус, 2020. — 

268 с. — ISBN 

978-5-406-01890-

3. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/936826 
 

Дополнительная 

литература: 

Л 2.1 Банковские 

операции: 

учебное пособие / 

Лаврушин О.И., 

под ред., 

Валенцева Н.И., 

Ларионова И.В., 

Мамонова И.Д., 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/936826
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Московская Н.А., 

Ольхова Р.Г., 

Соколинская Н.Э. 

— Москва : 

КноРус, 2021. — 

379 с. — ISBN 

978-5-406-07874-

7. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/938243 

Л 2.2 Морозко, 

Н.И. Операции 

Банка России : 

учебник / 

Морозко Н.И. — 

Москва : КноРус, 

2021. — 160 с. — 

ISBN 978-5-406-

03342-5. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/936328 

 5. Работа с интернет- 2  Основная Проверка 
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ресурсами 

(официальные сайты 

рейтинговых 

агентств): сравнение 

рейтинга 

исследуемого 

банка по данным 

различных 

рейтинговых агентств. 

литература: 

Л 1.1 Маркова, 

О.М. Организаци

я деятельности 

коммерческого 

банка: учебник / 

Маркова О.М.- 

Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — 

ISBN 978-5-406-

07656-9. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/938805  

Л 1.2 Бровкина, 

Н.Е. Банк и 

банковские 

операции: 

учебник / 

Бровкина Н.Е., 

Лаврушин О.И., 

Варламова С.Б., 

Гаврилин А.В., 

Гурина Л.А., 

Дадашева О.Ю., 

выполненного задания 
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Ершова Т.А., 

Казанкова Н.С., 

Ковалева Н.А., 

Ларионова И.В. 

— Москва : 

КноРус, 2020. — 

268 с. — ISBN 

978-5-406-01890-

3. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/936826 
 

Дополнительная 

литература: 

Л 2.1 Банковские 

операции: 

учебное пособие / 

Лаврушин О.И., 

под ред., 

Валенцева Н.И., 

Ларионова И.В., 

Мамонова И.Д., 

Московская Н.А., 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/936826
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Ольхова Р.Г., 

Соколинская Н.Э. 

— Москва : 

КноРус, 2021. — 

379 с. — ISBN 

978-5-406-07874-

7. — Режим 

доступа: 

https://book.ru/boo

k/938243 

Л 2.2 Морозко, 

Н.И. Операции 

Банка России : 

учебник / 

Морозко Н.И. — 

Москва : КноРус, 

2021. — 160 с. — 

ISBN 978-5-406-

03342-5. — 

Режим доступа: 

https://book.ru/boo

k/936328 

 

 итого 10    
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Информационное обеспечение: 

 

Основная литература: 

 

Л 1.1 Маркова, О.М. Организация деятельности коммерческого банка: учебник / Маркова О.М.- Москва : КноРус, 

2021. — 531 с. — ISBN 978-5-406-07656-9. — Режим доступа: https://book.ru/book/938805  

  

Л 1.2 Бровкина, Н.Е. Банк и банковские операции: учебник / Бровкина Н.Е., Лаврушин О.И., Варламова С.Б., Гаврилин 

А.В., Гурина Л.А., Дадашева О.Ю., Ершова Т.А., Казанкова Н.С., Ковалева Н.А., Ларионова И.В. — Москва : КноРус, 

2020. — 268 с. — ISBN 978-5-406-01890-3. — Режим доступа: https://book.ru/book/936826 

 

Дополнительная литература: 

 

Л 2.1 Банковские операции: учебное пособие / Лаврушин О.И., под ред., Валенцева Н.И., Ларионова И.В., Мамонова 

И.Д., Московская Н.А., Ольхова Р.Г., Соколинская Н.Э. — Москва : КноРус, 2021. — 379 с. — ISBN 978-5-406-07874-

7. — Режим доступа: https://book.ru/book/938243 
 

Л 2.2 Морозко, Н.И. Операции Банка России : учебник / Морозко Н.И. — Москва : КноРус, 2021. — 160 с. — ISBN 

978-5-406-03342-5. — Режим доступа: https://book.ru/book/936328 

 

Интернет-ресурсы: 

 

1. Сайт Центрального банка Российской Федерации: www.cbr.ru 

2. Сайт о банковской деятельности: www.bankir.ru 

3. Банковское дело – лекции, учебники, полезные статьи: www.univelive.ru 

https://book.ru/book/936826
https://book.ru/book/938243
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4. Ежемесячный журнал для специалистов банковского дела: www.bankdelo.ru 

5. Интересные заметки и наблюдения по многим вопросам, связанным с финансами, банками и маркетингом: 

www.klen2.ru 

6. О банках, о кредитах, о процентах, о деньгах и финансах: www.banki-delo.ru
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4. ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ И РЕКОМЕНДАЦИЙ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

 Для успешного и эффективного выполнения предусмотренной тематики 

самостоятельной работы с целью формирования выше указанных общих и 

профессиональных компетенций обучающимся предлагается перечень тем и 

рекомендаций по выполнению самостоятельной работы. В нем более 

подробно обозначены виды самостоятельной работы, примерный план 

изучения или выполнения и  форма отчетности.  

Самостоятельная работа при изучении раздела 1 

Виды овеществленных результатов самостоятельной работы 

обучающихся: 

- письменные ответы на контрольные вопросы. 

Примерная тематика самостоятельной работы: 

1. Нормативно-правовое регулирование операций кредитных 

операций с денежной наличностью. 

2. Ответственность должностных лиц банка за сохранность 

ценностей. 

3. Инкассация наличных денег клиентов.  

4. Порядок работы с неплатежными денежными знаками.  

5. Оборудование для проверки подлинности денежных знаков. 

6. Международный рынок драгоценных металлов. 

7. Развитие российского рынка драгоценных металлов. 

8. Становление нормативно-правовой базы совершение операций с 

драгоценными металлами и драгоценными камнями. 

 

Самостоятельная работа при изучении Раздела 2 

Виды овеществленных результатов самостоятельной работы 
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обучающихся: 

- презентации. 

Примерная тематика самостоятельной работы: 

1. Особенности банковской ассортиментной политики в странах 

Запада. 

2. Нормативно-правовое регулирование депозитных операций. 

3. Банковская тайна. 

4. Страхование банковских депозитов. 

5. Правовая основа деятельности банков по привлечению денежных 

средств физических лиц во вклады. 

6. Роль вкладов населения в формирование ресурсной базы банков. 

7. Развитие системы гарантирования вкладов. 

8. Правовая основа деятельности банков по привлечению денежных 

средств юридических лиц во вклады. 

9. Международный рынок драгоценных металлов. 

10. Развитие  российского рынка драгоценных металлов. 

 

Самостоятельная работа при изучении раздела 3 

Виды овеществленных результатов самостоятельной работы 

обучающихся: 

- опорные конспекты. 

Примерная тематика самостоятельной работы: 

1. Нормативно-правовое регулирование операций с наличной 

иностранной валютой и чеками. 

2. Ответственность должностных лиц банка за сохранность 

валютных ценностей. 

3. Инкассация валютных средств. 



 29 

4. Порядок работы с неплатежными денежными знаками.  

5. Оборудование для проверки подлинности валютных денежных 

знаков. 

6. Международный валютный рынок. 
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5. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВИДОВ И ФОРМ ОТЧЕТНОСТИ 

ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ  РАБОТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Методические указания. 

Самостоятельная работа над учебным планом материалом и с 

нормативно-правовыми актами является составной и неотъемлемой частью 

учебного процесса. 

Умение самостоятельно разбираться в теоретических и практических 

вопросах формируется у обучающихся под влиянием всего учебного 

процесса. 

1.Методические рекомендации по составлению конспекта 

Конспект - это последовательная фиксация информации, отобранной и 

обдуманной в процессе чтения. 

Конспект: 

• подразумевает объединение плана, выписок и тезисов; 

• показывает внутреннюю логику изложения; 

• содержит основные выводы и положения, доказательства, 

приемы; 

• отражает отношение составителя к материалу; 

• может использоваться не только самим автором (составителем), 

но и другими читателями. 

Основные требования к написанию конспекта: системность и 

логичность изложения материала, краткость, убедительность и 

доказательность. 

При составлении конспекта необходимо избегать многословия, 

излишнего цитирования, стремления сохранить систематическую особенность 

текста в ущерб его логике. 

Виды конспектов графически представлены на рисунке 1 
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Общий алгоритм конспектирования состоит в следующем: 

• прочитать текст, отметить в нём новые слова, непонятные места, 

имена, даты; составить перечень основных мыслей, содержащихся в тексте, 

составить простой план, который поможет группировать материал в 

соответствии с логикой изложения; 

• выяснить в словаре значение новых непонятных слов, выписать 

их в тетрадь или словарь в конце тетради; 

• вторично прочитать текст, сочетая чтение с записью основных 

мыслей автора и их иллюстраций. Запись ведется своими словами, не 

переписывая текст. Важно стремиться к краткости, пользуясь правилами 

записи текста; 

• прочитать конспект ещё раз, доработать его. 

Вместе с тем, существуют некоторые особенности создания конспектов 

различных видов. Остановимся кратко на этом вопросе. 

В конспекте важно отразить 
 

О ЧЕМ говорите  

ЧТО утверждается  

КАК докладывается 

Свободный 

Представляет собой 

сочетание выписок из 

цитат, тезисов 
 

Виды конспектов 

Плановый 

Составляется при 

помощи предвари-

тельного плана: 

каждому его 

пункту 

соответствует 

определенная 

часть конспекта 
 

Текстуальный 

Составляется чаще 

всего из цитат, 

которые связаны 

логическими 

переходами 
 

Не отражает всего содержания текста, 

отрабатывает только определенную, 

конкретную тему, отвечает на 

поставленный вопрос 
 

Хронологический 

Отражает хроно-

логическую 

последовательность 

событий на фоне 

показа событий 
 

Обзорный 

Раскрывает 

конкретную тему с 

использованием 

чаще всего 

нескольких 

источников 

Рисунок 1. Виды конспектов 
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Конспектирование - процесс мысленной переработки и письменной 

фиксации информации, в виде краткого изложения основного содержания, 

смысла какого-либо текста. 

Выделение главной мысли - одна из основ умственной культуры при 

работе с текстом. «Отбирать полезнейшее, - писал великий чешский педагог 

XVII века Я.А.Коменский, - дело такой важности, что немыслим толковый 

читатель, без умения отбирать. Единственно надежный плод чтения - 

усвоение прочитанного, выбор полезного. Поистине только это держит ум в 

напряжении, запечатлит воспринятое в памяти и озаряет ум все более ярким 

светом. Не пожелать выделить из книги ничего, значит все пропустить». 

Результат конспектирования - запись, позволяющая 

конспектирующему немедленно или через некоторый срок с нужной 

полнотой восстановить полученную информацию. Конспект в переводе с 

латыни означает «обзор». По существу его и составлять надо как обзор, 

содержащий основные мысли текста без подробностей и второстепенных 

деталей. Конспект носит индивидуализированный характер: он рассчитан на 

самого автора и поэтому может оказаться малопонятным для других. 

План-конспект - это сжатый в форме плана пересказ прочитанного или 

услышанного. 

Характеристика конспекта: краток, прост, быстро составляется и 

заполняется. Положительной чертой этого вида конспектов является то, что 

он учит выбирать главное, чётко и логично излагать мысли, даёт возможность 

усвоить материал ещё в процессе его изучения. Всё это делает его 

незаменимым при быстрой подготовке доклада, выступления. Однако 

работать с ним через некоторое время трудно, так как плохо 

восстанавливается в памяти содержание материала. 

Этапы работы: 

Составь план прочитанного текста или воспользуйся готовым. 

1. Разъясни кратко и доказательно каждый пункт плана, выбери 

разумную и эффективную форму записи. 

2. Сформулируй и запиши вывод. 
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План-конспект может выглядеть как таблица. Например: 

1) 

Основные вопросы Раскрытие вопросов 

1. Сущность, 

содержание, основные 

характеристики бренда. 

2. Взаимосвязь 

бренда с экономическими 

категориями «потребность», 

«спрос», «предложение. 

3. Технологии. 

4. Управление 

активами бренда и др. 

Бренд - это атрибуты фирмы или 

товара, которые отражают их 

индивидуальность, привлекают внимание 

клиентов, создают имидж фирме, 

репутацию, способствуя продвижению 

товара на рынках. 

Российскими авторами бренд 

трактуется как раскрученная торговая 

марка. 

Символ бренда должен: 

• наиболее точно и полно 

отражать содержание товара; 

• обеспечить максимальное 

отличие от конкурентных брендов; 

• сформировать у потребителя 

убеждения, что этот бренд уникальный. 

Уникальность символа бренда – 

главное требование при формировании 

бренда 

 

2) 

Ключевые слова Суть, 

основная мысль 

Раскрытие 

основной мысли 

Заключение, 

вопросы, личные 

отношения 

    

 

Задание для самостоятельной работы при этом может быть 

сформулировано следующим образом: 
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Вариант 1. Внимательно прочтите предложенный текст (тексты) в 

учебнике (учебниках или распечатке). Представьте его в виде конспекта. На 

его основе составьте тезисы и план. 

Вариант 2. Внимательно прочтите предложенный текст в учебнике или 

распечатке. Законспектируйте его, используя предложенный преподавателем 

план. Оформите план-конспект. 

Вариант 3. Внимательно прочтите предложенный текст в учебнике или 

распечатке. Законспектируйте его, используя вид конспекта - тематический 

обзорный (раскрывает конкретную тему использованием нескольких 

источников). 

Цитатный конспект - это конспект, созданный из цитат. 

Характеристика конспекта: строится из высказываний тора, из 

изложенных им фактов. Чаще всего этот вид конспекта используется для 

работы с первоисточником. К нему обучающийся может обращаться 

неоднократно. Но он не способствует актив мыслительной работе, поэтому, 

как правило, служит только люстрацией к изучаемой теме. 

Этапы работы: 

1. Прочитать текст, отметить в нём основное содержание, главные 

мысли, выделить те цитаты, которые войдут в конспект. 

2. Пользуясь правилами сокращения цитат, выписать их в тетрадь. 

Форма записи может быть разной, например: 

• ... (цитата); 

• ... (цитата); (вывод); 

• основные вопросы; доказательства (цитаты); выводы. 

3. Прочитать написанный текст, сверить его с оригиналом.  

4. Сделать общий вывод. 

Опорный конспект - это отражение изложения информация 

заложенной в тексте в виде опорных сигналов - слов, условных знаков, 

рисунков. 

Характеристика конспекта: краток, учит выбирать главное, наглядно 

отражает причинно-следственные связи, развивает логическое мышление и 
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образное умение моделировать информацию. Незаменим при повторении 

материала к зачёту, экзамену. 

Этапы работы: 

1. Прочитать внимательно текст. 

2. Разделить его на смысловые части - блоки. 

3. Поставить к каждой части вопрос. 

4. Ответить на поставленный вопрос опорными сигналами, 

расположив их в виде логической схемы. 

Свободный конспект - это сочетание выписок, цитат, тезисов. 

Характеристика конспекта: он требует серьёзных усилий от 

обучающийсяа при составлении, так как требует умений активного 

использования всех типов записей: планов, тезисов, выписок. Однако именно 

этот вид конспектов в высшей степени способствует прочному усвоению 

учебного материала. 

Этапы работы: 

1. Используя имеющиеся источники, выбрать материал по ин-

тересующей теме, изучить его и глубоко осмыслить. 

2. Сделать необходимые выписки основных мыслей, цитат, 

составить тезисы. 

3. Используя подготовленный материал, сформулировать основные 

положения по теме. 

Тематический конспект - это конспект ответа на поставленный вопрос 

или конспект учебного материала по определенной теме. 

Характеристика конспекта: он может быть обзорным и характерно 

логическим; учит анализировать различные точки зрения на один и тот же 

вопрос, привлекать имеющиеся знания и личный опыт; используется в 

процессе работы над докладом, сообщением, рефератом. 

Этапы работы: 

1. Изучить несколько источников и сделать из них выборку 

материала по определённой теме или хронологии. 

2. Мысленно оформить прочитанный материал в виде плана. 
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3. Пользуясь этим планом, коротко своими словами изложить 

осознанный материал. 

 

Общая оценка за реферат выставляется следующим образом: если 

обучающийся выполнил от 65% до 80% указанных выше требований, ему 

ставится минимальный балл – 3 (удовлетворительно); 80-90% — средний балл 

– 4 (хорошо); 90-100% — максимальный балл – 5 (отлично). 

2Методические рекомендации по созданию презентации 

В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов 

и представление информации на них. Для создания качественной презентации 

необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению 

данных блоков. 

Оформление слайдов: 

Стиль - Соблюдайте единый стиль оформления  

- Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой 

презентации.  

- Управляющие кнопки не должны преобладать над 

основной    информацией (текстом, иллюстрациями).  

- Для фона и заголовка используйте контрастные цвета. Не 

используйте на одном слайде больше трех цветов.  

Фон и цвет -Для фона предпочтительны холодные тона  

-На одном слайде рекомендуется использовать не более трех 

цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.  

- Для фона и текста используйте контрастные цвета.  

- Обратите внимание на цвет гиперссылок.  

Анимационные 

эффекты 

- Используйте возможности компьютерной анимации для 

представления информации на слайде.  

- Не стоит злоупотреблять различными анимационными 

эффектами, они не должны отвлекать внимание от 

содержания информации на слайде.  
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Представление информации: 

 

Содержание 

информации 

-Используйте короткие слова и предложения.  

- Минимизируйте количество предлогов, наречий, 

прилагательных.  

- Заголовки должны привлекать внимание аудитории.  

Расположение 

информации 

на странице 

- Предпочтительно горизонтальное расположение 

информации.  

- Наиболее важная информация должна располагаться в 

центре экрана.  

- Если на слайде располагается картинка, надпись должна 

располагаться под ней.  

Шрифты - Для заголовков – не менее 24.  

- Для информации не менее 18.  

- Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.  

- Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной 

презентации.  

- Для выделения информации следует использовать жирный 

шрифт, курсив или подчеркивание.  

- Нельзя злоупотреблять прописными буквами.  

Способы 

выделения 

информации 

Следует использовать:  

-рамки; границы, заливку;  

- штриховку, стрелки;  

- рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее 

важных фактов.  

Объём 

информации 

-Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом 

информации: люди могут единовременно запомнить не более 

трех фактов, выводов, определений.  

- Наибольшая эффективность достигается тогда, когда 

ключевые пункты отображаются по одному на каждом 
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отдельном слайде.  

Виды слайдов Для обеспечения разнообразия следует использовать разные 

виды слайдов:  

-с текстом;  

- с таблицами, диаграммами.  

 

Критерии оценки презентации 

Общая оценка за презентацию выставляется следующим образом: если 

студент выполнил от 65% до 80% указанных выше требований, ему ставится 

минимальный балл – 3 (удовлетворительно); 80-90% — средний балл – 4 

(хорошо); 90-100% — максимальный балл – 5 (отлично). 

 

 


