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PaGouas mporpamMmma yuyeOHOW AUMCHUIIMHBI pa3paboTaHa B COOTBETCTBUM C
denepalibHBIM TOCYJAAPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTAHAAPTOM CpPEJAHEro
npodeccuoHanbHOro obpaszoBanus no cnenuaibHocTu 38.02.01 DxoHOMUKA U
Oyxrantepckuit y4eT (1o oTpacisiM) YTBEPKIAEHHBIM MpukazoM MunoOpHayku Poccun
ot 05.02.2018 1. Ne69.

PaGouas nporpamma ydueOHOM TUCIUIUIMHBI COCTaBJICHA HA OCHOBAaHUM Y4EOHOTO
mi1aHa mo crnenuaidbHOCTH «38.02.01 DKoHOMHMKA M OYyXraaTepCKHHM yueT (1o

oTpaciisiMm )»




BusupoBanue PII/I a5 ucnosiHeHusi B ouepesHOM y4eOHOM oy

PaccMoTpeHo Ha 3acegaHUM METOJMYECKOTO OOBeAMHEHHs MeToamdeckoe
o0pequHenue YI'C 38.00.00 DxoHOMUKA U YNpaBIE€HUE
IIpoToxon Ne7 ot 24.05.2023

[Ipeacenarens MO ActadbeB Buktop AnekcanapoBuy

PekoMeH10BaHO K UCIIOIB30BAaHUIO B YUEOHOM Iporiecce MeToau4ecKUM COBETOM
[Tporokos Ne7 ot 25.05.2023
[Ipencenarens MC Illnaxosa Hatansst UBaHOBHA



1. OBLIASI XAPAKTEPUCTUKA PABOYEM TIPOT'PAMMBI YUEBHOI
JNCIHATTIJINMHBI

OI1.06 /ToxymeHTalIMOHHOE O0ecieYeHe ypaBieHus
(HaumeHnosanue OUCYUNIUHbL)

1.1. MecTo IMCHUIIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOI 00pa30BaTe/IbHOM MPOrpaMMbl

VYyebnaa aucuuniuaa OI1.06 JlokymMeHTaMoHHOE oOeclieyeHrue ynpaBiaeHUs
ABIsieTcs 0043aTeIbHOW YacThio 0053aTe€IbHOM 4YacThIO LHUKJIAa OCHOBHOW
obpazoBartenbHOU nporpamMmbl B cooTBeTcTBUM PI'OC mno cnenuanbHocTu «38.02.01
OKOHOMHUKA U OYXTalTepCcKuil y4eT (1o orpacisim)». Ocoboe 3HaueHNEe AUCIUILINHA
uMeeT npu (GopmupoBaHuUM U pa3BuTuu o6mux komnereHuuu (OK),
npodeccruonanbHbix komneTeHu (I1K) u nuunoctHbix pe3ynbTaToB (JIP):

1. OK 03. IlnarupoBaTh W pearn30BBIBATH COOCTBEHHOE MpodeccrnoHadbHOE U
JUYHOCTHOE pa3BUTHE, MPEANPUHUMATEIBCKYIO JESITEIbHOCTD B MPodecCuOHaATbHON
chepe, UCMONB30BATH 3HAHUS 110 PUHAHCOBOM TPAMOTHOCTH B Pa3JIMUHbBIX KM3HEHHBIX
CUTYyalusX

2. OK 09. ITonb3oBathes npodeccuoHanbHON JOKyYMEHTAIMe! Ha TOCYJapCTBEHHOM U
MHOCTPAHHOM S3bIKaX

3. OK 05. OcymecTBasiTh YCTHYK M NHCbMEHHYK KOMMYHHUKAIHUI Ha
rocynapcTBeHHOM s3bike Poccuiickoit ®denepauuu ¢ y4eToM OCOOEHHOCTEH
COI[MAJILHOTO U KYJIbTYPHOI'O KOHTEKCTa

4. OK 02 Mcnonb30BaTh COBPEMEHHBIE CPEJICTBA MOUCKA, aHAJIM3a U UHTEPIIPETALIUU
nHpopmanuu U UHPOPMALUOHHBIE TEXHOJOTUU [JsI BBIMOJIHEHUS 3ajay
npopeCcCUuoOHaIbHON AEATEIbHOCTH;

5.TIK 1.1. OOpabartbIBaTh epBUYHbIE OyXTaaTEPCKUE JOKYMEHTHI;

6. I[IK 2.7. BeINOJHATH KOHTPOJBHBIE IPOLEAYPHI U UX JOKYMEHTUPOBAHUE, TOTOBUTH U
0(OpMIISTH 3aBEPIIAIOIINE MAaTEPUAIBI IO pe3yJIbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.

7. JIP 13 CobOnronaronuii B cBoei npodecCuoOHAIBLHON JNEATEIbHOCTH TUYECKUE
NPUHIIATBI: YE€CTHOCTHU, HE3aBUCHUMOCTH, MNPOPECCUOHAIBHOTO CKENTUIIU3MA,
MPOTUBOJEHUCTBUS KOPPYIIIMHU U SKCTPEMU3MY, 00JIaat0IIUi CUCTEMHBIM MBIIIIICHUEM
Y YMEHHUEM MPUHUMATh PEIICHHUE B YCIOBUIX PUCKA U HEONPEACICHHOCTH

8. JIP 14 T'oTOoBBIIi COOTBETCTBOBAThH OXKHUJAHUSAM paboTomaTesei: MpOeKTHO-
MbICHSIUN, d3OPEKTUBHO B3aUMOJACHUCTBYIOUIUN C YJIEHAMH KOMAaHIbBlI H
COTPYAHUYAUUNA € JAPYTUMHU JIOJbMHU, OCO3HAaHHO BBINOJHSAKIIUN
npodeccuoHanbHbie TpeOOBaHUS, OTBETCTBEHHBIW, NYHKTYyalbHBIH,
OUCLHUIJIMHUPOBAHHBIN, TPYIOJIOOUBBIM, KPUTUUECKH MBICIAIINN, HAlEICHHBIA Ha
JOCTUKEHUE TIOCTABJCHHBIX II€JeH; JAEMOHCTPUPYIOMUNA MpodeccCuoHaIbHYIO
KU3HECTOUKOCTh



9. JIP 15 OTKpBITHIN K TEKYIIUM U MEPCHEKTUBHBIM U3MEHEHUSIM B MUpPE TPYyAa H

npodeccuii

1.2. IIe.m, ! IINTAHUPYEMbBIC PE€3YyJabTAThbl OCBOCHUA NTUCHUIIJINHDBI

B pamkax mporpaMmbl y4eOHOUW AUCIUIUIMHBI OOYUYaIOMNMHUCS OCBAUBAIOTCS
YMEHUSI U 3HAHUS

Koa OK, IIK, JIP

YMmenus

3nanus

OK 03., OK 09., OK 05.,
OK 02, TIK 1.1., TIK 2.7.,
JIP 13, JIP 14, JIP 15

OCYHICCTBJIATH XPaHECHUEC U TOUCK JOKYMEHTOB;

pa3bupaThcs B CHCTEME BHYTPCHHETO
JTOKYMEHT0000pOTa OpPraHU3AlHUU;

OCYILIECTBIIATH ACJTIOBYIO IIEPCHUCKY U MMOAACPKUBATH
OJICKTPOHHBIC KOMMYHUKAIIUH;

COCTaBIATh M OQOPMIATH YIPABIEHUYECKYIO H
poecCHOHANBHYIO JOKYMEHTAIUIO B COOTBETCTBHE
C HOPMaTUBHOMH 0a30M;

NPUMEHATH CPEACTBA I/IH(i)OpMaHI/IOHHI)IX TEXHOJIOTUH
I CO31aHus U O(i)OpMJ'IeHI/ISI JOKYMECHTOB;

HUCIIOJB30BATH
JOKYMEHTOB;

yHUQUIOHPOBAaHHEIE (QOPMEI

OCYIIECTBIISITh IOWCK, aHAJIW3 M HCIIOJb30BaHUE
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBBIX JOKYMECHTOB B IPUMCHCHHHU K
3anayam J10Y;

HUCIOJIb30BATH COBPEMEHHOC nporpaMMHOC
obecrieueHre B DJIEKTPOHHOM Z[OKyMeHTOO60p0Te;

NPOBEPATH HAJIUYUEC B IMPOU3BOJIbBHBIX NECPBUYHBIX
6yXFaHTepCKI/IX JAOKYMCHTaXxX 00s3aTeIbHBIX
PECKBU3UTOB;

pa361/1paTL051 B HOMCHKIJIATYpEC ACII;

COCTABJIATh AKTbl M CHOPAaBKHU IO pE3yJbTaTaM
BHYTPCHHETO KOHTPOJIA;

q)OpMPIpOBaTB MPOCKThI IPUKA30B 1O MPOBCACHUIO
BHYTPCHHETO KOHTPOJIA

MIPUIOKEHUS mporpaMMbel Windows, MCIIONIb3yeMbIe
Jutst peanuzanuu 3a1a4 JJ0VY;

npaBuilia COCTAaBICHHUSA u Oq)OpMHeHI/ISI
YOPaBJICHYCCKUX NOKYMEHTOB U BCACHUS JIEJIOBOM
NEPEIUCKHU;

KHaCCI/I(i)I/IKaHI/ISI YHIpaBJICHYCCKUX JOKYMEHTOB;

OCHOBHBIEC IOHATHUA
obecrieyeHNst yIpaBIICHNS;

JAOKYMCHTAIIUOHHOTO

COoACpIKaHUC aKTyaHLHOﬁ HOpMaTI/IBHO-HpaBOBOﬁ
JOKYMECHTAlluU;
COCTaB JOKYMCEHTOB CII€HHAJIbHBIX CHUCTEM
JOKYMECHTalluu;

npaBujia OpraHu3alMu BCEX O3TAaloOB pa6OTLI C
JAOKYMCHTaMMU;

COBpeMEHHbIe MHpOpMaIOHHbIe TexHonoruu JOY
IIpaBUJIa U CPOKH XPaHEHUs JOKYMEHTOB;

(OpMEI IEPBUYHBIX OYXTaJlTEepPCKUX IOKYMEHTOB,
coJiep KaIuX 00s3aTebHbIC PEKBU3HUTHI IIEPBHYHOTO
Y4ETHOI'O JOKyMECHTAa;

npoueaypa COCTaBICHHUSA aKTa IO pe3yabTaTaM
MHBEHTapHU3allUU, IOPOEKTOB MPHUKA30B IO
IIPOBEICHUI0 KOHTPOJIBHBIX IPOLELYP




2. CTPYKTYPA U COAEPXAHUE YYEBHOM JJUCHUITIVMHBI

2.1. O0béM yueOHOM TUCHMIINHBI U BUAbI Y4€OHOI UMCIUNIMHBI

Bun yue6Hoii paGoThI O0béM B yacax
JIeKIIMOHHBIE 3aHSTHUS 22
[IpakTuueckue 3aHATUSA 10
OO6umit 066EM 00pa3oBaTenbHON MPOrpaMMbl yueOHON TUCIUIUIMHEL, B TOM YHCIE B popme 32
MPaKTHYECKOH IOJATOTOBKU

®opma(-b1) kouTpoas: Iuddepenuupoannpiii 3auet




2.2. TemaTuyeckuii mian u cojaep:xxanue yueonoi mucuunmas OI1.06 /lokymenTanuonHnoe odecnevyenne ynpapjiaeHus

HaumeHoBaHne pa3iesioB U TeEM Conep:xkanue yueOHOro Matepuasia u GopMbl OPranua3anuu JeATeJTbHOCTH 00yYaI0OINXCsl O0béM B | YpoBeHb Konbl koMneTennuii n
yacax | OCBOEHHS JIMYHOCTHBIX
pe3yabTaToB,
(hopMHUPOBaAHUIO KOTOPHIX
CHOCOOCTBYET JJIEMEHT
MPOrpaMMsbI
Tema 1 Conepxanue yueOHOro MaTepuana JIP 13, JIP 14, JIP 15, OK
PA3JEJ L.[1 Jlekunonusie 3anstus Nel Beenenune. JlokyMeHT U cucTeMa JOKYMEHTAIIUH 2 1 02, OK 03., OK 05., OK
AOKYMEHTHUPOB AH UE 2|/lekunonnblie 3ansaTus Ne2 CrucremMa OpraHH3aIOHHO-TIPAaBOBOH JIOKyMEHTAIH 2 1 09, MK 1.1, K 2.7.
YIIPABJIEHYECKOMU
JEATEJBHOCTU 3|/Iekunonusie 3ansaTus Ne3 CructeMa OpraHU3allHOHHO-PACTIOPSTUTEIBHON TOKYMEHTAIHH 2 1
4|/lexunonnnie 3ansaTus Ned TpedoBaHus K 0OPMIIEHHIO ¥ COCTABICHUIO JOKYMEHTOB. PEKBU3UTEI JOKYMEHTA. 2 1
5|/Iexunonnnie 3austust Ne5 [leHexHbIe 1 PUHAHCOBO-PACUETHBIC JOKYMEHTHI 2 1
6|/Iexunonnblie 3ausTust Ne6 J[oroBopHO-TIpaBoBast JOKyMEHTAIIUS 2 1
7(IIpakTHyeckue 3ansaTus Nel IIpaktraeckoe 3anstue Nel. CocraBienue 1 0hOpMIIEHHE PACTIOPSDKEHUS 2 2
8|IIpaxTnueckue 3ausaTust Ne2 [Tpaxrnueckoe 3ausarre Ne2. OdopmieHne IPUKa30B M0 JHIHOMY COCTaBYy 2 2
9(IIpakTnueckne 3anaTus Ne3 IIpaxrnueckoe 3ansatie Ne 3. OdopmMireHHe CIIPaBOK, JOKJIAJHON U CITyKeOHON 2 2
3aIMCKH, aKTa
Tema 2 Coneprxanue yaeOHOTO MaTepHraia JIP 13, OK 02, OK 03., OK
PA3SZIEJI 2 OPTAHU3ALUA (Jlekunonnsie 3ansrus Ne7 Opranu3anust JOKYMEHTO000pOoTa, perucTpanus JOKYMEHTOB, MCIOIHECHHE 2 1 09, TIK 1.1.
PABOTBI C JOKYMEHTAMU JOKYMEHTOB
2|/lexunonnsbie 3ansaTus Ne Kanposast moxkymeHTamus 2 1
3|/Iekunonnbie 3anaTus Ne9 CocTtaBieHHE HOMEHKIATYpHl Aeil. DopMupoBaHHE NOKYMEHTOB B Jela, 2 1
odopmienue nena. Omuck ne.
4|JIexunonnbie 3ausaTus Nel0 MudopmanroHHbIe TEXHOJIOTHA B IEIOMPON3BOJICTBE 2 1
5|/Iekunonnnie 3ansiTus Nell Opranusanus onepaTuBHOTO U apXUBHOTO XPaHEHHUS TOKYMEHTOB 2 1
6|IIpakTuyeckue 3anatusa Ne4 [Mpaktuueckoe 3anstue Ne 4. OdopmiieHHe TPyAOBOTO IOTOBOpPA, MPHUKA3a O 2 2
npueMe Ha paboTy, opopMIICHUE TPYAOBOH KHIKKH.
7|IIpakTuyeckue 3anarus NeS [Ipaktudeckoe 3ansatue Ne 5. OdopmieHHe JOTOBOPa KyIUTH-IIPOIaKH 2 2
Bcero 32

s xapakmepucmuKu yposHsi 0C80€HUsL Y4eOH020 MAMEPUALA UCHOTIb3VIOMCS CedyIouue 0003HAYEeHUSL:
1 - o3nHaxomumenvHbvlli (03HAKOMIEHUE ¢ PaHee U3YUEeHHbIMU 00bEeKMAMU, C8OUCMEAMU);
2 - penpodykmugwlil (8binoaHeHUue 0esImeIbHOCMU RO 00pa3yy, UHCIMPYKYUU WU OO PYKOBOOCINBOM);
3 - npOOYKMuUBHbILL (NIAHUPOBAHUE U CAMOCMOSIMETLHOE BLINOTHEHUE OesIMEIbHOCIIU, PeleHUe NPOOTIeMHbIX 3a0ay ).




3. VCJIOBUSA PEAJIU3AIIUU TIPOTPAMMBI VYYEBHOM
I CHUTIIVHBI

3.1. [las peanu3auuu nporpamMMmbl Y4eOHOH JMCHMIIMHBI JOJKHbBI OBbITh
npeyCMOTpPeHbI CJIeyIolue NMoMelleHus:

Kabuner ob61menpodeccnoHalbHbIX TUCIUILIAH
KabGuHeT HOpMaTUBHOTO MIPABOBOTO oOecreueHns NHHOPMAIMOHHON O€30MMaCHOCTH
Kabunet moxymMeHTaIlmOHHOTO 00ECTICYCHUS YIIPABICHUS
KabuneT meTposioruu u craHjapTu3aluu
KaOuner crangapTu3alnuu U cepTUPUKALIU
JIaGoparopus AeTONpPON3BOACTBA U OPITEXHUKU:

Crenpl (2 mit.)
Hocka (1 mr.)
[Tapra (15 mrT.)
[Tnakat (4 1mT.)
Crou (1 mit.)
Cryn (1 mrT.)

NNk W=

[1nakatel Mo Ae10MPOU3BOACTBY (5 IIIT.)

3.2. UndopmanuonHoe odecneyeHue peaau3alnum NporpaMmbl
3.2.1. OcHOBHBIE IIEYATHLIC H3AHUSA
1. T.A. beikoBa, T.B. Ky3nenosa, JI.B. Cankuna /lJokyMeHTalimoHHOE oOecrieueHue

ylIpaBiieHus (IeI0npou3BOACTBO) : yued. nocooue M. : UHOPA-M, 2019. — 304 ¢
3HaHuyM (Znanium.com)

3.2.2. /lonoiHUTEe/IbHbIE HCTOYHUKH

1. M.B. Kupcanora, H.H. Anoauna, KO.M. AkcenoB [lenoBas nepenucka : y4eo0.-
npakt. mocooue M. : UHOPA-M, 2019. — 136 ¢ 3nanuym (znanium.com)

3.2.3. AutepHeT-pecypcbl

1. WWW.znanium.com



4. KOHTPOJIb 1 OLIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUSA YUEBHON

JANCHUITJIMHBI

4.1. O0pa3oBaTeibHbIe Pe3y/JbTAThI OCBOCHHSI 00Pa30BaTEIbHOM NMPOrpaMMbl
y4eOHO# THCUUIIMHDI, MO/JIeXkKallie POBepKe

Pe3yabTaThl 00yuenus

Kpurepun onenku

MeTtoabl OLIEHKH

Ymenne

OCYIIECTBJIATE XPAHCHUE U ITOUCK JOKYMEHTOB

JIEMOHCTPHUPYET yMEHHE OCYIIECTBISATh XpaHCHHE H
MIOUCK JOKYMEHTOB

BhINOMHEHNE MPAKTUYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

pa361«lpaTLcsx B CHUCTEME BHYTPEHHETIO
I[OKyMeHTOO60pOTa opraHusanuunu

JNEMOHCTPHUPYET YMEHHE pa30upaTbcs B CHCTEMeE
BHYTPEHHETO JIOKYMEHT0000pOTa OpraHH3aliH

BbINoJIHEHHE TIPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

OCYHWECTBIATh [OCJIOBYH IEPEINUCKY U
NOAACPKUBATH JJICKTPOHHBIE KOMMYHHKAIIUU

JACMOHCTPUPYET YMCEHHE OCYHICCTBJIATH OCIOBYIO
NepenucKy " MNOAACPIKHUBATH DBJICKTPOHHBIC
KOMMYHHKaIluHu

BrimonHeHne TPaKTHYECKUX
paboT BOMPOCHI K 3adeTy

COCTABIATh U OQOPMIIATH YNPABICHYECKYIO U
npodeccHoHalbHYI0 JOKyMEHTaIuio B
COOTBETCTBHE C HOpPMAaTHBHOU 0a30ii

JIEMOHCTPUPYET yMEHHE COCTaBIATh U O0QOPMIATH
ynpaBIeHUYECKYl0 U THpodhecCHOHANbHYIO
JIOKYMEHTAIIHMIO B COOTBETCTBHE C HOPMATUBHOH 0a30i

BhInosHEHHE MPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

NpUMEHATH CpEJCTBa I/IH(l)OpMaLU/IOHHLIX
TEXHOJIOTUH sl CO3JaHUuA U O(l)OpMJ'IeHI/ISI
JOKYMEHTOB

NEMOHCTPUPYET yMEHHE IPUMEHATb CpeJCcTBa
NHQOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH IS CO3JaHUs U
odopmIIeHHS TOKYMEHTOB

BhIoHEHHE TPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

HCTOJIb30BATh YHHPUIHPOBAHHBIE (HOPMBEI
JOKYMEHTOB

JEMOHCTPUPYET yMEHHE  HCIOJIB30BaTh
yYHUUIUpPpOBaHHBIE (QOPMBI JOKYMEHTOB

BhINoMHEHHE MPAaKTUYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

OCYIIECTBIIATh NOMCK, AHAU3 U HCIIONB30BaHUE
HOPMATHUBHO-NIPAaBOBBIX JOKYMEHTOB B
npuMeHeHnu K 3agadam JIOY

JIEMOHCTPUPYET YMEHNE OCYIICCTBIIATE MOKMCK, aHAIN3
U UCIIOJIb30BAHUE HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB
B IPUMEHEHNUH K 3agayam JI0Y

Brinonnenue NPaKTUYCCKUX
paboT BOMpPOCHI K 3a4eTy

HCIOJB30BaTh COBPEMEHHOE IMPOTPAMMHOE
obecmeueHue B YIEKTPOHHOM
JOKYMEHT000OopoOTE

JIEMOHCTPUPYET YMEHHE HCIIOJIb30BaTh COBPEMEHHOE
nporpaMMHoe obeclieucHHEe B DIECKTPOHHOM
JIOKYMEHT0000pOoTE

BrinmonHeHHe TPaKTHYECKUX
paboT BONPOCHI K 3a4eTy

NMpOBEPSATh HAIM4YHE B TPOHU3BOIBHBIX
MEePBUYHBIX OyXralaTepcKHX JOKYMEHTax
00s13aTeNbHBIX PEKBU3UTOB

IEeMOHCTPUPYET yMEHHE MPOBEPATh HAIUYIUE B
NPOU3BOJBHBIX MEPBUYHBIX OyXTralaTepcKUX
JIOKyMEHTaX 00s3aTeNbHBIX PEKBH3HTOB

BhINOMHEHNE MPAKTUYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

pa3buparbcsi B HOMEHKIIAType Jei

JIEMOHCTPHPYET YMEHHE pa3oupaThcs B HOMEHKIIATYpe
nien

BhINoJIHEHHE TIPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

COCTABJIATHb aKThl U CIPABKHU IIO pE3yJibTaTaM
BHYTPEHHETO KOHTPOJIA

JAEMOHCTPUPYET YMEHHUE COCTABIATH AKThl U CIIPAaBKU
I10 pe3yJibTaTaM BHYTPECHHETO KOHTPOJISL

BrimonHeHne TPaKTHYECKUX
paboT BOMPOCHI K 3adeTy

dbopMuUpOBaTh MPOEKTH MNPHUKA30B IO
MIPOBEACHNUIO BHYTPEHHETO KOHTPOJIS

JIEMOHCTPUPYET yMeHue (GopMHUPOBATH NPOEKTHI
MIPUKA30B 110 MPOBEACHUIO BHYTPEHHETO KOHTPOJIS

BhInosHEHHE MPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

3HaHue

NpuloXeHuss mnporpammsel Windows,
WCTIONB3yeMble Uil peanusanun 3agad JOY

JIEMOHCTPHPYET 3HAHUE O MPHIOKEHHUIX MPOrPaMMBbI
Windows, rcnonp3yeMbIx s peannsanun 3agad 10Y

BhInoMHEHHE MPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

npaBulla cOCTaBlIeHHUS U odopMiIeHuUs
yYHOpaBJI€HYECCKUX HNOKYMEHTOB U BEACHUSA
JIEJIOBOM IEPENUCKU

JIEMOHCTPHUPYET 3HAHUE O NMPaBUIIaX COCTABICHUS U
oopMIIeHUS YIIPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB M BEICHUS
JIeJIOBOM NEPENMCKU

Brinonnenue NPaKTUYECKUX
paboT BOMpPOCHI K 3a4eTy

KJ'IaCCI/I(i)I/IKaL[I/IH YHpaBJIEHYECKUX JOKYMEHTOB

NEMOHCTPUPYET 3HaHUEe 00 Kinaccuukamuu
YIPaBIE€HYECKUX JTOKYMEHTOB

BrinmonHeHHe TPaKTHYECKUX
paboT BONPOCHI K 3a4eTy

OCHOBHBIE TOHATHS JTOKYMEHTAI[HOHHOTO
obecredeHus ympaBiIeHUs

JEMOHCTPHUPYET 3HaHHE 00 OCHOBHBIX MOHATHIX
JIOKyMEHTallHOHHOTO O0ECTIeUeHHs YIpaBICHHS

BhINOMHEHNE MPAKTUYECKUX
paboT BOMPOCH! K 3a4eTy

COoJepKaHUE aKTyallbHOW HOPMAaTHUBHO-
MPaBOBOM JOKyMEHTALUU

JIEMOHCTPHUPYET 3HAHUE O COJEPKAHUM AKTyalbHOU
HOPMaTHBHO-IIPaBOBOW JOKYMEHTALUU

BhINOJIHEHHE TIPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

COCTaB JOKYMEHTOB CHEIHAIBHBIX CHUCTEM
JOKYMEHTAIlUH

JACMOHCTPUPYET 3HAHUEC O COCTAaBE€ NOKYMEHTOB
CIieUaJIbHBIX CHCTEM JOKYMCHTAlUU

BrimonHeHne TPaKTHYECKUX
paboT BOMPOCHI K 3adeTy

MIpaBHJIa OPTAHU3AIUHN BCEX ITANOB paboTHI ¢
JOKyMEHTaMHU

JIEMOHCTPHPYET 3HAHUE O MPaBHUIAX OPraHU3aIMU BCEX
3TamnoB paboThl C JOKYMEHTAMH

BhInosHEHHE MPAaKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

COBpeMEHHbIe MH()OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH
JIOVY npaBuia u cpoKu XpaHEHUs TOKYMEHTOB

NEMOHCTPUpPYET 3HAaHUE O COBPEMEHHBIX
nHpopManuoHHbIX TexHoNorusax JJOY mpaBunax u
CpPOKax XpaHEHUs JJOKyMEHTOB

BhIlosHEHHE TIPAKTHYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy




Pe3yabTaThl 00yuenus

Kpurepun ounenxu

MeTtoabl OLIEHKH

GOopMBl THEpPBHYHBIX OYXTaJTEepCKHX
JOKYMEHTOB, COJEpXKalluXx oO0s3aTesbHbIe
PEKBU3UTHI NIEPBUYHOIO YYETHOI'O JOKYMEHTa

Oyxraiurtep

JIOKyMEHTa

JACMOHCTPUPYET 3HAHUE O q)opMax NEPBUYHBIX

CKHX JAOKYMEHTOB,

o0s3aTeNIbHbBIC PEKBU3UTBI NEPBUYHOTO YUYETHOI'O

Brimonuenue MPAKTUICCKUX

coepxKamux pa60T BOIIPOCHI K 3a4€Ty

MIPOLEYPa COCTaBICHHS aKTa MO pe3yabTaTaM
WHBEHTAapU3alUH, MPOEKTOB INPHUKA30B IO
MIPOBEACHNUIO KOHTPONIBHBIX NPOLERYP

JIEMOHCTPUPYET 3HAHHE O MPOILELypax COCTABICHUS
aKTa 10 pe3yIbTaTaM HWHBEHTApU3aLHH, NMPOECKTOB
MIPUKA30B 0 IPOBEJECHUIO KOHTPONIBHBIX IIPOLELYP

BhInoHEHHE MPAKTUYECKUX
paboT BOMPOCH K 3a4eTy

4.2. Marpuua

COOTBETCTBUHA KOHTPOJBHO-OHCHOYHBIX

cpeacTs

o0pa3oBaTeJbHBIM pe3yJbTaTaM Y4eOHOH AMCHUNJIUHBI

PesyabraTsl 00ydeHus

| Koapl koMneTeHnmii |

DoH/IbI OLIEHOYHBIX Cpeacrs

VYmenue

OCYHICCTBJIATh XPaHECHUE U ITIOUCK JOKYMEHTOB

OK 05., TIK 1.1.

3aaHus K NpakKTUYeCKUM 3aHATHSM No5

pa3bupaTbcs B CHCTEMe BHYTPEHHETO JOKyMeHTooOopoTa
OpraHM3aluH

OK 05, TIK 1.1., TIK 2.7.

3anaHus K MPaKTUYECKUM 3aHATHAM Ne3

OCYHICCTBJIATH ACIOBYH IMEPCHNUCKY U NOAACPIKUBATH
DJIEKTPOHHBIE KOMMYHUKAIIUN

K 2.7., 0K 09, IIK 1.1.

3aﬂaHI/I}I K IPAKTUYICCKUM 3aHATUAM Ne4

COCTaBIATh M O(GOPMIATH YNpPaBIECHYECKYI U
npo(eCCHOHANBHYIO JOKYMEHTAIlMI0O B COOTBETCTBUE C
HOpPMAaTUBHOH 0a3oii

OK 03, TIK 1.1., TIK 2.7.

3amaHus K NIPaKTUIEeCKUM 3aHATHIM Ned

MPUMEHSTh CPEACTBA HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH IS
co3/1aHus ¥ 0(OPMIICHHUS TOKYMEHTOB

MK 2.7., 0K 09, IIK 1.1.

3ajaHus K IpakTH4eckuM 3aHatusm Nel-3

HCTIONB30BaTh YHU(DHITUPOBAHHEIE ()OPMBI JOKYMEHTOB

K 1.1, IIK 2.7.

3aaHus K MPaKTUYECKUM 3aHsATUSAM No2

OCYIIECTBISTh IMOWCK, aHalW3 M HCIOJIb30BaAHUE
HOPMATUBHO-NIPABOBBIX JOKYMEHTOB B MPUMEHEHHH K
3amadam JJOY

OK 03.,0K 09.,IIK 1.1.

3aﬂaHI/I}I K IPAKTUYICCKUM 3aHATUAM Nel

UCIIOJIb30BaTh COBPEMEHHOE IPOrpaMMHOE oOecredeHne B
3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTO000pOoTE

K 1.1., OK 05., IIK 2.7.

3amaHus K NIPaKTUIEeCKUM 3aHATHIM Ne3

NPpOBEPATH HAJIHWYHUE B INPOU3BOJBbHBIX NEPBUYHBIX
6yXFaJ'[TepCKI/IX JOKYMCHTaxX 00s13aTeIbHBIX PEKBU3UTOB

OK 09., IIK 2.7., OK 05.

3aaHus K NpakKTUYeCKUM 3aHATHsIM Nod

pa361z1paTLcs{ B HOMCHKIJIATYpE ACII

OK 05.,0K 03, IIK 1.1.

3anaHus K MPaKTHYECKUM 3aHATHAM NoS

COCTAaBJIATH aKThl U CIIPABKH IO PE3yJIbTaTaM BHYTPEHHETO
KOHTPOJIA

TK 1.1., TIK 2.7., OK 05.,
OK 09.

3aﬂaHI/I}I K IPAKTUYICCKUM 3aHATUAM No2

dbopMupoBaTh MPOEKTHl MPUKA30B IO MHPOBEJECHUIO
BHYTPEHHETO KOHTPOJIS

OK 05., OK 09.,IIK 2.7.

3amaHus K IpaKTUIeCKUM 3aHATHsIM Nel-4

3HaHue

MPUIOKEHHUS mporpaMMbl Windows, HCIOJIB3yeMble IS
peanusanuu 3ana4 JOY

OK 09., TIK 1.1., TIK 2.7.

Bomnpocs! k nudpdepuHIIpoBaHHOMY 3a4ETy
Nel5,19,29,43

MpaBUIa COCTaBIEHUS M O(OPMIICHHUS YIPaBICHYECKUX
JOKYMEHTOB U BEJICHHS €I0BOH MEPEHCKH

TK 2.7., OK 09., TIK 1.1.

Bompocsl k auddepuHIIpOBaHHOMY 3a4ETy
Ne4,8,9,24

KIaccu(HUKaIMs YIPaBIEHIECKUX JOKYMEHTOB

OK 03.,IIK 1.1., OK 09.

Bonpocs! k nupdepuHIpoBaHHOMY 3a4&Ty
Nel,2.3

OCHOBHBIE MOHITHS AOKYMEHTAllHOHHOTO OO0CCHeYECHHS
ynpaBlIeHUs

OK 02, OK 03., OK 09.

Bomnpocs! k nupdepuHIpoBaHHOMY 3a4€Ty
Ne5-8,15,17

comepxaHue
JOKYMEHTAIlUH

aKTyaJbHOH HOPMAaTHBHO-NIPaBOBOIl

OK 02, OK 03., OK 05.

Bomnpocs! k nudpdepuHIIpoBaHHOMY 3a4ETy
Ne21-24,30

COCTaB JOKYMEHTOB CIICIIUAJIBHBIX CUCTEM NJOKYMEHTAIIUU

OK 03., OK 09.,IIK 2.7.

Bompocsl k auddepuHIIpOBaHHOMY 3a4ETy
Ne49-54

MpaBHJIa OPraHH3alMK BCEX 3TANOB PaOOTHI C JOKyMEHTaMU

OK 03., 0K 09., IIK 2.7.,
MK 1.1.

Bonpocs! k nupdepuHIpoBaHHOMY 3a4&Ty
Ne36-44

COBpeMEHHbIe HH(pOopMaMoHHbIe TexHoJoruu JJOY npasuia
U CPOKHU XPaHEHUs JOKYMEHTOB

OK 05., 0K 09, IIK 1.1.

Bomnpocs! k nupdepuHIpoBaHHOMY 3a4éTy
Ne34,50-54
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Pe3yibTaThl 00yueHus

Koapl koMneTeHnmii

(I)Ol-l[lbl OLICHOYHBIX CpeACTB

GOpMBI TNEPBUYHBIX OYXTalTepCKHX HTOKYMEHTOB,
colepxamux o0sg3aTeNbHBIe PEKBU3UTH HMEPBHYHOTO
Y4ETHOIO JOKYMEHTa

K 1.1, IIK 2.7.

Bomnpocs! k nudpdepuHIpoBaHHOMY 3a4€Ty

Nel-5

nmpouneaypa COCTaBIEHHS AaKTa MO pe3yiabTaTaM
WHBEHTAPU3ANNH, MPOEKTOB NPUKA30B MO IMPOBEACHHIO
KOHTPOJBHBIX MPOLETYP

TK 2.7., TIK 1.1.

Bompocsl k auddepuHIIpOBaHHOMY 3a4ETy

Ne43-45

TecToBbl€ 3a/laHUSI K MPAKTUUYECKOMY 3aHATHIO, B METOAMUYECKUX yKa3aHUSIX K
NPaKTUUYECKUM 3aHATHSAM II0 JUCHHILIMHE «J/[oKyMeHTammoHHOE oOeclieueHue
ynpaBieHus» s oOydawmuxcs cnenuaibHocT 38.02.01 DkxoHOMHUKA H

OyxranaTepckuil ydeT (1o oTpacisiM)
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