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Общие положения

Результатом освоения профессионального модуля является готовность обучающегося к выполнению вида профессиональной деятельности ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин.
Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен квалификационный.

Итогом этого экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности освоен с оценкой / не освоен».
1. Результаты освоения модуля, подлежащие проверке

1.1. Профессиональные и общие компетенции:

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ВД4 Выполнять работы по профессии "Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин"

ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения

ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах

ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета

ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе.
Сформированность компетенций (в т. ч. частичная для общих) может быть подтверждена как изолированно, так и комплексно. В ходе экзамена (квалификационного) предпочтение следует отдавать комплексной оценке.

Показатели сформированности следует указывать для каждой компетенции из перечня.
Таблица 1

	Код и наименование профессиональных и общих компетенций, формируемые в рамках модуля
	Критерии оценки
	Методы оценки

	ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения

	Демонстрировать уменияи практические навыки в подготовке оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения
	тестирование,

экзамен квалификационный,

экспертное наблюдение выполнения лабораторных работ,

экспертное наблюдение выполнения практических работ, оценка решения ситуационных задач,

оценка процесса и результатов выполнения видов работ на практике

	ПК 4.2 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах

	Проявление умения и практического опыта   в работе с текстовыми документами, таблицами и презентациями ,а также базами данных
	тестирование,

экзамен квалификационный,

экспертное наблюдение выполнения лабораторных работ,

экспертное наблюдение выполнения практических работ, оценка решения ситуационных задач,

оценка процесса и результатов выполнения видов работ на практике

	ПК 4.3 Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета


	Умение пользоваться ресурсами локальных вычислительных сетей, осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации
	тестирование,

экзамен квалификационный,

экспертное наблюдение выполнения лабораторных работ,

экспертное наблюдение выполнения практических работ, оценка решения ситуационных задач,

оценка процесса и результатов выполнения видов работ на практике

	ПК 4.4 Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе
	Применение средств защиты информации в компьютерной системе
	тестирование,

экзамен квалификационный,

экспертное наблюдение выполнения лабораторных работ,

экспертное наблюдение выполнения практических работ, оценка решения ситуационных задач,

оценка процесса и результатов выполнения видов работ на практике

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
	· обоснованность постановки цели, выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач;

- адекватная оценка и самооценка эффективности и качества выполнения профессиональных задач
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

Экспертное наблюдение и оценка на лабораторно - практических занятиях, при выполнении работ по учебной и производственной практикам

Экзамен квалификационный

	ОК 02.Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
	- использование различных источников, включая электронные ресурсы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодические издания по специальности для решения профессиональных задач
	

	ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	- демонстрация ответственности за принятые решения

- обоснованность самоанализа и коррекция результатов собственной работы; 
	

	ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
	- взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения, с руководителями учебной и производственной практик;

- обоснованность анализа работы членов команды (подчиненных)
	

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	-грамотность устной и письменной речи,

- ясность формулирования и изложения мыслей
	

	ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.
	 - соблюдение норм поведения во время учебных занятий и прохождения учебной и производственной практик, 


	

	ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
	- эффективность выполнения правил ТБ во время учебных занятий, при прохождении учебной и производственной практик;

- знание и использование ресурсосберегающих технологий в области телекоммуникаций
	

	ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержание необходимого уровня физической подготовленности.
	- эффективность выполнения правил ТБ во время учебных занятий, при прохождении учебной и производственной практик;


	

	ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
	- эффективность использования информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности согласно формируемым умениям и получаемому практическому опыту;
	

	ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	- эффективность использования в профессиональной деятельности необходимой технической документации, в том числе на английском языке.
	


1.2. Иметь практический опыт – уметь – знать 
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

· работы в операционной системе WINDOWS; 

· работы в основных приложениях OFFICE;

знать: 

· основы работы в операционных системах и сервисных оболочках;

· устройство персонального компьютера, работу с его основными и периферийными устройствами;

· структуру основных папок операционной системы WINDOWS;

· основные антивирусные программы; 

· основные приёмы работы с папками и файлами; 

· стандартные программы операционной системы WINDOWS; 

· основные программы - архиваторы; 

· основные приёмы работы в локальной и глобальной сети;

уметь:

· запускать программы, установленные в операционной системе;

· выполнять основные операции над папками и файлами;

· выполнять поиск информации в компьютере, флеш-картах, картах памяти, оптических носителях, локальной и глобальной сети;

· удалять и устанавливать программное обеспечение;

· обновлять антивирусную программу, проверять диски на вирусы;

· сканировать и форматировать информацию;

· создавать  и форматировать презентации;

· устранять сбои и ошибки, возникающие в работе программного обеспечения;

· изменять настройки окон приложений WINDOWS;

2.  Формы промежуточной аттестации по профессиональному модулю
Таблица 4
	Элементы модуля, профессиональный модуль
	Формы промежуточной аттестации

	МДК 04.01 
	Дифференцированный зачет

	УП.04.01
	Дифференцированный зачет

	ПП.04.01
	Дифференцированный зачет

	ПМ.04.ЭК
	Квалификационный экзамен 


3. Оценка освоения теоретического курса профессионального модуля

3.1. Общие положения

Основной целью оценки теоретического курса профессионального модуля является оценка умений и знаний.

Оценка теоретического курса профессионального модуля осуществляется с использованием следующих форм и методов контроля: Тестирование, самостоятельные работы, доклады, рефераты по междисциплинарному курсу. Экзамен квалификационный  по профессиональному модулю.
3.2. Типовые задания для оценки освоения МДК 
3.2.1. Типовые задания для оценки освоения МДК 04.01:

Перечень теоретических вопросов 

1. Назовите прикладные программы Windows. Их общая характеристика?

2. Что собой представляет системный блок? Опишите все его составные части.

3. Перечислите назначение и разновидности текстовых редакторов, их функциональные возможности.

4. Расскажите основные характеристики и типы внутренней и внешней памяти ЭВМ.

5. Назовите основные программные компоненты Microsoft Office. Опишите все программы?

6. Опишите классификацию сетей.

7. Что собой представляет операционная система (виды ОС, даты выпуска)?

8. Расскажите о архивах и архивации. Примеры программ-архиваторов, правила архивации и разархивации файлов.

9. Перечислите сбои, встречающиеся в работе пользователя ЭВМ. Понятия о настройке и оптимизации работы ЭВМ?

10. Опишите стандартные приложения служебного назначения: Очистка диска, Проверка диска, Дефрагментация диска, Мастер обслуживания дисков?

11. Расскажите общие сведения о сетевых технологиях. Разновидности вычислительных сетей, принцип их работы?

12. Перечислите и опишите с какими объектами работает программа Access?
13. Расскажите об устройствах ввода и вывода информации в персональный компьютер.

14. Перечислите виды ОС, их назначение и особенности.

15. Опишите архитектуру современных компьютеров. Основные устройства компьютера, их функции и взаимосвязь?

16. Назовите разновидности вирусов. Дайте характеристику видам вирусов.

17. Опишите классификацию программного обеспечения компьютера. Взаимосвязь аппаратного и программного обеспечения компьютера?

18. Назовите типы файлов. Понятие файла. Расскажите о файловом принципе хранения данных. Операции с файлами.

19. Перечислите компьютерные сети. Аппаратные средства компьютерных сетей. Топология локальных сетей. Характеристики каналов (линий) связи. Профессии, связанные с обеспечением эксплуатации сетей?

20. Расскажите об устройстве и назначение основных блоков ПК. (функциональная схема компьютера). Характеристики современных ПК
21. Области применения интеллектуальных информационных систем.

22. Определение стандартизации.

23. Нормативные документы по стандартизации и виды стандартов.

24. Стандарты в области программного обеспечения.

25. Международные организации, разрабатывающие стандарты.

26. Национальные организации, разрабатывающие стандарты (Государственный комитет РФ по стандартизации, Американский национальный институт стандартов и технологий).

27. Стандарты комплекса ГОСТ 34.

28. Стандарт IEEE 1074-1995.

29. Базовые стандарты административного управления качеством продукции.

30. Стандартизация процессов жизненного цикла ПС.

31. Стандарты, регламентирующие качество ПС.

32. Понятие эффективности программы. Классификация средств оптимизации программного обеспечения.

33. Способы экономии памяти. Способы уменьшения времени выполнения.

34. Основные факторы, определяющие качество программных средств.

35. Метрики характеристик качества программных средств.

36. Особенности измерения и оценивания характеристик качества ПС.

37. Основные факторы, влияющие на качество ПС. Ресурсы, ограничивающие достижимые характеристики качества ПС.

38. Основные понятия и показатели надежности программных средств.

39. Дестабилизирующие факторы и методы обеспечения надежности функционирования программных средств.

40. Модели надежности программного обеспечения.

41. Качество программного обеспечения.

42. Обеспечение качества и надежности в процессе разработки сложных программных средств.

43. Оценивание функциональных возможностей ПС.

44. Оценивание надежности функционирования ПС.

45. Оценивание эффективности использования ресурсов ЭВМ программным средством.

46. Оценивание рисков в ЖЦ ПС.

47. Оценивание практичности ПС.

48. Оценивание сопровождаемости ПС.

49. Оценивание мобильности ПС.

50. Оценивание качества эксплуатационной и технологической документации ПС.

4. Оценка по учебной и (или) производственной практике

4.1. Общие положения
Целью оценки по учебной и (или) производственной практике является оценка: 1)  практического опыта и умений; 2) профессиональных и общих компетенций.

Оценка по учебной и (или) производственной практике (по профилю специальности) выставляется на основании данных аттестационного листа (характеристики учебной и профессиональной деятельности обучающегося/студента на практике) с указанием видов работ, выполненных обучающимся во время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика, либо образовательного учреждения (для учебной практики). 
4.2. Виды работ практики и проверяемые результаты обучения по профессиональному модулю

4.2.1. Учебная практика                                                          Таблица 5
	Содержание учебного 
материала, виды работ
	Проверяемые результаты
	Реализуемые компетенции

	Создание, редактирование, форматирование, сохранение текстового документа.

Создание колонтитулов, вставка номеров страниц, табуляция.
	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ВД4 Выполнять работы по профессии "Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин"

ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения

ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах

ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета

ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Создание электронной таблицы: ввод и редактирование данных, написание формул,

управление элементами таблицы.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Создание списков (маркированных, нумерованных, многоуровневых).

Работа с многоколоночным текстом. Вставка разрывов страниц и разделов. Расстановка

переносов.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Создание списков (маркированных, нумерованных, многоуровневых).


	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Изучить различные типы и форматы данных в Microsoft Excel
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Проведение расчетов и поиск информации в электронной таблице с использованием

формул, функций и запросов.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Освоить различные приемы форматирования данных в таблицах. Изучить различные виды ссылок.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Освоить средства графического представления данных. Научиться стоить диаграммы и графики в электронных таблицах.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Познакомиться с созданием баз данных в MS Excel. Изучить манипулирование и фильтрацию данными в таблицах.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	изучить интерфейс и возможности программы Microsoft Office PowerPoint.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Создание анимационных слайдов с использование дополнительных эффектов.
	
	ОК 01-10

ВД 4

ПК 4.1 – ПК 4.4

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15


4.2.2. Производственная  практика (по профилю специальности)
Таблица 6

	Виды работ
	Коды проверяемых результатов 
(ПК, ОК)

	Введение в производственную практику


Участие в установочной конференции, знакомство с программой, особенностями ее содержания и организации.

Целеполагание и планирование собственных действий (разработка индивидуальных задач на период практики).
	ОК 1-10
ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Знакомство с предприятием (организацией,   образовательным   учреждением)

Изучение инструкций по охране труда. 

Изучение инструкции по технике безопасности и пожароопасности, схем аварийных проходов и выходов.

Изучение правил внутреннего распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности при работе с вычислительной техникой.
	ОК 1-10 

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Основные принципы  организации работы на предприятии

Знакомство со структурой и инфраструктурой организации, системой взаимоотношений между ее отдельными подразделениями, основными направлениями деятельности, отношениями с партнерами.

Описание структуры предприятия.

Изучения нормативной документации  предприятия.

Изучение  должностных  инструкций  инженерно-технических  работников среднего звена в соответствии с подразделениями предприятия.

Ознакомление с перечнем и конфигурацией средств вычислительной техники, архитектурой сети.

Ознакомление перечня и назначения программных средств, установленных на ПК предприятия.
	ПК 4.1-4.4 

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15

	Практическая деятельность на предприятии (организации, образовательном учреждении)

Оформление текстовых документов.

Вычисления и оформление результатов с помощью табличного процессора.

Проектирование и разработка базы данных.

Создание презентаций с помощью MicrosoftPowerPoint.

Создание векторных изображений.

Обработка растровых изображений.

Создание анимационного фильма.

Монтаж видеофильма
	ПК 4.1-4.4
ОК 1-10 

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15


	Подведение итогов практики 

Оформление отчета в соответствии с требованиями. 

Подготовка презентации к защитному слову по итогам прохождения производственной практики. 

Практическая конференция по результатам

защиты практики
	ПК 4.1-4.4
ОК 1-10 

ЛР 2, 4, 7, 10, 13, 15



4.3. Положением о квалификационном экзамене (утвержденном приказом № 29а от 20.09.2016 г и одобренном решением педагогического совета СмК протокол №6 от 19.09.2016 г.) определена форма аттестационного листа практики производственной (по модулю).
5. Контрольно-оценочные материалы для экзамена квалификационного
5.1. Общие положения
Экзамен квалификационный предназначен для контроля и оценки результатов освоения профессионального модуля ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин специальности СПО: 10.02.05 Обеспечение информационной безопасности автоматизированных систем
Экзамен включает: проверку теоретических и практических знаний и умений


Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности освоен с оценкой / не освоен».
Положением о экзамене квалификационном определены формы:
· приказ о допуске студентов к экзамену квалификационному;

· приказ о составе аттестационной комиссии;

· оценочный лист экзамена квалификационного на каждого обучающегося;

· протокол заседания аттестационной комиссии;
· наглядные пособия, материалы справочного характера, нормативные документы;

· раздаточный материал для проведения экзамена квалификационного;

· критерии оценивания;

· аттестационный лист  практики производственной (по модулю);

· для экзаменующегося текст задания, с инструкцией для выполнения;

· зачетные книжки студентов
5.2. Коды проверяемых профессиональных, общих компетенций и личностных результатов: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.

ВД4 Выполнять работы по профессии "Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин"

ПК 4.1. Осуществлять подготовку оборудования компьютерной системы к работе, производить инсталляцию, настройку и обслуживание программного обеспечения

ПК 4.2. Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных, работать в графических редакторах

ПК 4.3. Использовать ресурсы локальных вычислительных сетей, ресурсы технологий и сервисов Интернета

ПК 4.4. Обеспечивать применение средств защиты информации в компьютерной системе
ЛР 2
Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций
ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»
ЛР 7
Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и видах деятельности.

ЛР 10
Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой

ЛР 13
Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать для их достижения в профессиональной деятельности

ЛР 15
Проявляющий гражданское отношение к профессиональной деятельности как к возможности личного участия в решении общественных, государственных, общенациональных проблем
