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Пояснительная записка 

Методические рекомендации предназначены для самостоятельного 

изучения дисциплины «Основы предпринимательской деятельности»  

обучающимися независимо от форм обучения. 

Рекомендации содержат набор тем, которые соответствуют темам 

рабочей программы по дисциплине в рамках ФГОС  по специальности  38.02.07 

Банковское дело 

. 

Структура комплекта методического пособия содержит в себе: 

➢ общие сведения; 

➢ инструкция для обучающийся по работе с рекомендациями; 

➢ технологическая карта самостоятельной работы; 

➢ перечень тем и рекомендаций по выполнению самостоятельной работы; 

➢ блок контроля внеаудиторной самостоятельной работы. 

В источниках информации для самостоятельного изучения дисциплины 

указаны действующие нормативно-правовые документы и перечень литературы, 

имеющейся в арсенале библиотечного фонда колледжа. Использование других 

источников, но не с истекшими сроками издания, также допустимо. 

Форма отчетности предусматривает изучение источников информации 

по вопросам плана изучаемых тем, разработку опорно-логических конспектов, 

опорно-логических схем и т.д. с последующим оформлением всех видов работ в 

портфолио обучающийся. 

 

 

 



 

 5 

 ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Методические рекомендации по выполнению внеаудиторной 

самостоятельной работы обучающихся по учебной дисциплине «Основы 

предпринимательской деятельности»  разработаны в соответствии с рабочей 

программой учебной дисциплины «Основы предпринимательской 

деятельности». 

По учебному плану рекомендуемое количество часов на освоение 

программы дисциплины следующее:  

• - максимальная учебная нагрузка обучающегося – 40 ч., в том числе: 

• - обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося – 36 ч.; 

• - самостоятельная работа – 4 ч. 

Целью методических рекомендаций является обеспечение эффективности 

самостоятельной работы обучающихся, определение ее содержания, 

установление требований к оформлению и результатам самостоятельной 

работы.  

Целью самостоятельной работы является формирование и развитие 

профессиональных и общих компетенций  и их элементов.   

Задачами методических рекомендаций по самостоятельной работе 

являются: 

• развитие комплексного подхода к изучению дисциплины на основе 

освоения  ее  методологических основ применения  ранее полученных знаний и 

умений с использованием  междисциплинарных связей; 

• активизация самостоятельной работы обучающихся; 

• содействие развитию творческого отношения к данной дисциплине; 

• выработка умений и навыков рациональной работы с литературой и 

нормативными документами; 

• управление познавательной деятельностью обучающихся.  

Функциями методических рекомендаций по самостоятельной работе 

являются: 

• определение содержания работы обучающихся по овладению 

программным материалом; 

• установление требований к результатам изучения дисциплины. 

Сроки выполнения и виды отчётности самостоятельной работы 

определяются преподавателем и доводятся до сведения обучающихся. 
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2. ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ДЛЯ РАБОТЫ С 

РЕКОМЕНДАЦИЯМИ 

Уважаемый обучающийся! 

Вы должны знать, что самостоятельная работа, как форма учебной 

деятельности, согласно требованиям ФГОС СПО, является важным элементом 

образовательного процесса. В соответствии с учебным планом специальности в 

процессе изучения учебной дисциплины  Основы предпринимательской 

деятельности Вам необходимо более углубленно сформировать и 

совершенствовать профессиональные и общие компетенции через выполнение 

заданий для внеаудиторной самостоятельной работы. Чтобы выполнить 

предусмотренные задания вам необходимо воспользоваться рекомендациями по 

выполнению и оформлению самостоятельной внеаудиторной работы по учебной 

дисциплине  Основы предпринимательской деятельности.  

В соответствии с рабочей программой по дисциплине Основы 

предпринимательской деятельности объем часов, отводимый на 

самостоятельную работу, составляет 4 часа.  

Каждый вид задания будет оценен соответствующим баллом. Карта 

маршрут должна находиться в портфолио обучающийся. Отметки о выполнении 

заданий будет производить преподаватель. 

Сроки проверки заданий преподаватель устанавливает в зависимости от 

применяемых видов контроля: текущий, рубежный, промежуточная аттестация. 

В основном контроль будет осуществляться на этапе рубежной аттестации, т. е. 

после изучения каждой темы учебной дисциплины. В зависимости от 

количества часов, отведенных на выполнение заданий и их сложности, 

преподаватель может осуществить текущий контроль. Преподаватель может 

спросить по теме любые вопросы в любой последовательности. О проведении 

контроля обучающиеся будут заранее предупреждены.  
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3. ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ВНЕАУДИТОРНОЙ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

Методические рекомендации по выполнению и оформлению  

самостоятельной работы обучающихся включают в себя технологическую карту 

самостоятельной работы, отражающую в себе изучаемые разделы и темы 

дисциплины, тематику самостоятельной работы, количество часов, виды 

самостоятельной работы, ее информационное обеспечение и форму контроля. Она  

разработана таким образом, чтобы обучающиеся могли самостоятельно выполнять 

предложенные задания, а преподаватель будет только проверять выполненные 

задания. 

Тенденция современного образования - самостоятельное приобретение 

знаний под руководством преподавателя. 

Технологическая карта самостоятельной работы поможет обучающимся 

организовать свою работу и мобилизовать себя на достижение поставленных задач. 

Из данной карты обучающиеся узнают наименования тем и  тематику 

самостоятельной работы; ее виды как обязательные, так и по выбору обучающихся. 

Информационное обеспечение, обозначенное в карте, содержит в себе источники 

информации для самостоятельной работы. Предусмотренная форма контроля 

определяет функции преподавателя по проверке  результатов самостоятельной 

работы и указывает на ее оформление. Самостоятельная работа рассчитана на 

разные уровни мыслительной деятельности. Выполненная работа, позволит 

приобрести не только знания, но и умения, навыки, а также выработать свою 

методику освоения содержания учебной дисциплины.  

Самостоятельная работа выполняется  обучающимися по заданию 

преподавателя, но без его непосредственного участия, включает единицы 

содержания, выделенные преподавателем для самостоятельного изучения. 
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Технологическая карта самостоятельной работы обучающийся 
Наименование темы Кол-

во 

часов 

Виды 

самостоятельной 

работы 

 

Информационное обеспечение Форма контроля 

Тема 8. Структура бизнес-

плана.  

2 Презентация  Голубева, Т. М. Основы предприниматель-

ской деятельности : учебное пособие/ 

Москва : Форум : НИЦ ИНФРА-М, 2020. - 

256 с. - (Профессиональное образование). 

https://znanium.com/catalog/product/1043215  

 

Проверка выполненного задания 

Тема 8. Технология 

разработки бизнес-плана 

2 Презентация Проверка выполненного задания 

Итого 4    
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4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ВИДОВ И ФОРМ ОТЧЕТНОСТИ 

ПО САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ  РАБОТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 ВСР нужно выполнять в отдельной тетради в клетку, чернилами черно-

го или синего цвета. Необходимо оставлять поля шириной 5 клеточек 

для замечаний преподавателя. 

 Решения задач следует излагать подробно и аккуратно, объясняя и мо-

тивируя все действия по ходу решения и делая необходимые чертежи. 

 Оформление решения задачи следует завершать словом «Ответ». 

 После получения проверенной преподавателем работы студент должен 

в этой же тетради исправить все отмеченные ошибки и недочеты. Вно-

сить исправления в сам текст работы после ее проверки запрещается. 

 Оценивание индивидуальных образовательных достижений по резуль-

татам выполнения ВСР  производится в соответствии с универсальной 

шкалой (таблица).  
 

Процент результативности (правиль-

ных ответов) 

Качественная оценка индивидуальных образова-

тельных достижений 

балл (отметка) вербальный аналог 

90 – 100 5 отлично 

80 – 89 4 хорошо 

70 – 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 

 

Методические рекомендации для студентов при решении задач 

 

В процессе изучения математики наряду с некоторыми теоретическими 

сведениями студенты овладевают и закрепляют способы решения задач. 

Обычно с такими способами знакомит сам преподаватель, показывая решение 

задач по темам. Наиболее эффективным при этом является такой подход, при 

котором преподаватель раскрывает перед студентами технологию решения 

задачи, показывает, чем мотивировано применение некоторого метода реше-

ния, чем обусловлен выбор того или иного пути.  

Работа над задачей тоже может быть полностью самостоятельной рабо-

той студентов. Она преследует несколько целей: 

−  продолжить формирование умений самостоятельно изучать текст, 

который в данном случае представляет собой задачу; 

−  обучить рассуждениям; 

−  обучить оформлению решения задач. К тому же студенты будут 

знать, что у них имеется образец рассуждений и оформления задачи, к кото-

рому они могут обратиться при решении другой задачи или при проверке 

правильности своего решения. 

Непременным условием усвоения новых теоретических сведений и 

овладения новыми приемами решения задач является выполнение студентами 

тренировочных упражнений, в ходе которого приобретенные знания стано-

вятся полным достоянием студентов. Как известно, существуют две формы 

организации такой тренировочной работы – фронтальная работа и самостоя-
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тельная работа. Фронтальная работа на уроках математики – это традицион-

ная, давно сложившаяся форма. Схематически ее можно описать так: один из 

студентов выполняет задание на доске, остальные выполняют это же задание 

в тетрадях. Самостоятельная работа студентов на уроке состоит в выполнении 

без помощи преподавателя и товарищей  задания.  

Большие возможности для подготовки студентов к творческому труду и 

самостоятельному пополнению знаний имеет самостоятельное выполнение 

заданий. В этом случае студент без какой-либо помощи должен наметить пу-

ти решения, правильно выполнить все построения, преобразования, вычисле-

ния и т. п. В таком случае мысль студента работает наиболее интенсивно. Он 

приобретает практический навык работы в ситуации, с которой ему неодно-

кратно придется сталкиваться в последующей трудовой деятельности. Вместе 

с тем самостоятельная работа студентов на уроках математики имеет и свои 

недостатки. Усилия студента могут оказаться напрасными и не привести к ре-

зультату, если он недостаточно подготовлен к решению поставленной задачи. 

Студент не слышит комментариев к решению, а рассуждения, которые он 

проводит мысленно, могут быть не всегда правильными и достаточно полны-

ми, причем возможности обнаружить это студент не имеет. Вообще при само-

стоятельном выполнении заданий мыслительные процессы не могут быть 

проконтролированы преподавателем. Поэтому даже верный ответ может ока-

заться случайным. Исправление ошибок, допущенных при самостоятельной 

работе, происходит в ходе ее проверки по окончании всей работы. Поэтому, 

выполняя упражнение самостоятельно, студент, не усвоивший материал, мо-

жет повторять одну и ту же ошибку от примера к примеру и невольно закре-

пить неправильный алгоритм. 

 Самостоятельная работа над учебным материалом состоит из следую-

щих элементов:   

1. Изучение материала по учебнику. 

2. Выполнение внеаудиторной самостоятельной работы (ВСР). 

При выполнении (ВСР)  обучающийся  может обращаться к преподава-

телю для получения консультации.  
 

 

Методические рекомендации по написанию и оформлению доклада. 

 

Доклад – это вид самостоятельной работы студентов, заключающийся в 

разработке студентами темы на основе изучения литературы и развернутом 

публичном сообщении по данной проблеме. 

Цель доклада - сформировать научно-исследовательские навыки и уме-

ния у студентов, способствовать овладению методами научного познания, 

освоить навыки публичного выступления, научиться критически мыслить. 

При этом главная составляющая - это публичное выступление. 

Этапы подготовки доклада: 

 выбор темы доклада; 

 подбор и изучение наиболее важных учебных, научных работ по дан-

ной теме, нормативных правовых актов; 
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 анализ изученного материала, выделение наиболее значимых для рас-

крытия темы доклада фактов, мнений ученых; 

 составление плана доклада; 

 написание текста доклада с соблюдением требований научного стиля. 

Структура доклада: 

1. Вступление, в котором указываются: 

· тема доклада; 

· цель доклада; 

· связь данной темы с другими темами; 

· актуальность, проблематика темы; 

· краткий обзор изученной литературы по данной теме и т.п. 

2. Основная часть, которая содержит логичное, последовательное изло-

жение материала. 

3. Заключение, в котором: 

· подводятся итоги, формулируются выводы; 

· подчеркивается значение рассмотренной проблемы; 

· выделяются основные проблемы, пути и способы их решения и т.п.; 

4. Приложения (схемы, таблицы для более наглядного освещения темы). 

Требования к оформлению работы: 

размер бумаги - А4; 

поля: сверхнее, нижнее - 2 см; левое, правое - 2,5 см; 

колонтитулы - 1,25 см; 

ориентация книжная; 

шрифт Times New Roman, высота 14pt; 

межстрочное расстояние - одинарное; 

выравнивание по ширине; 

красная строка 1,5 см. 

В случае невозможности выполнить работу в электронном варианте, 

допускается рукописное оформление доклада. 

Требования к защите доклада: 

1. Продолжительность выступления обычно не превышает 10-15 минут. 

Поэтому при подготовке доклада из текста работы отбирается самое главное. 

В докладе должно быть кратко отражено основное содержание всех глав и 

разделов исследовательской работы. 

2. Для успешного выступления с докладом заучите значение всех тер-

минов, которые употребляются в докладе. 

3. При соблюдении этих правил у вас должен получиться интересный 

доклад, который, несомненно, будет высоко оценен преподавателем. 

 

Методические рекомендации по составлению конспекта 

Конспект - это последовательная фиксация информации, отобранной и 

обдуманной в процессе чтения. 

Конспект: 

подразумевает объединение плана, выписок и тезисов; 

показывает внутреннюю логику изложения; 
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содержит основные выводы и положения, доказательства, приемы; 

отражает отношение составителя к материалу; 

может использоваться не только самим автором (составителем), но и 

другими читателями. 

Основные требования к написанию конспекта: системность и логич-

ность изложения материала, краткость, убедительность и доказательность. 

При составлении конспекта необходимо избегать многословия, излиш-

него цитирования, стремления сохранить систематическую особенность тек-

ста в ущерб его логике. 

Виды конспектов графически представлены на рис. 1. 

 
Общий алгоритм конспектирования состоит в следующем: 

прочитать текст, отметить в нём новые слова, непонятные места, имена, 

даты; составить перечень основных мыслей, содержащихся в тексте, соста-

вить простой план, который поможет группировать материал в соответствии с 

логикой изложения; 

выяснить в словаре значение новых непонятных слов, выписать их в 

тетрадь или словарь в конце тетради; 

вторично прочитать текст, сочетая чтение с записью основных мыслей 

автора и их иллюстраций. Запись ведется своими словами, не переписывая 

текст. Важно стремиться к краткости, пользуясь правилами записи текста; 

В конспекте важно отразить 

 
О ЧЕМ говорите  

ЧТО утверждается  

КАК докладывается 

Свободный 

Представляет собой соче-

тание выписок из цитат, 

тезисов 

 

Виды конспектов 

Плановый 

Составляется при по-

мощи предвари-

тельного плана: каж-

дому его пункту соот-

ветствует определен-

ная часть конспекта 

 

Текстуальный 

Составляется чаще все-

го из цитат, которые 

связаны логическими 

переходами 
 

Не отражает всего содержания текста, отраба-

тывает только определенную, конкретную тему, 

отвечает на поставленный вопрос 

 

Хронологический 

Отражает хроно-

логическую последова-

тельность событий на 

фоне показа событий 
 

Обзорный 

Раскрывает конкрет-

ную тему с использо-

ванием чаще всего 

нескольких источни-

ков 

Рис. 1. Виды конспектов 
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прочитать конспект ещё раз, доработать его. 

Вместе с тем, существуют некоторые особенности создания конспектов 

различных видов. Остановимся кратко на этом вопросе. 

Конспектирование - процесс мысленной переработки и письменной 

фиксации информации, в виде краткого изложения основного содержания, 

смысла какого-либо текста. 

Выделение главной мысли - одна из основ умственной культуры при 

работе с текстом. «Отбирать полезнейшее, - писал великий чешский педагог 

XVII века Я.А.Коменский, - дело такой важности, что немыслим толковый 

читатель, без умения отбирать. Единственно надежный плод чтения - усвое-

ние прочитанного, выбор полезного. Поистине только это держит ум в 

напряжении, запечатлит воспринятое в памяти и озаряет ум все более ярким 

светом. Не пожелать выделить из книги ничего, значит все пропустить». 

Результат конспектирования - запись, позволяющая конспектирующему 

немедленно или через некоторый срок с нужной полнотой восстановить по-

лученную информацию. Конспект в переводе с латыни означает «обзор». По 

существу его и составлять надо как обзор, содержащий основные мысли тек-

ста без подробностей и второстепенных деталей. Конспект носит индивидуа-

лизированный характер: он рассчитан на самого автора и поэтому может ока-

заться малопонятным для других. 

План-конспект - это сжатый в форме плана пересказ прочитанного или 

услышанного. 

Характеристика конспекта: краток, прост, быстро составляется и запол-

няется. Положительной чертой этого вида конспектов является то, что он учит 

выбирать главное, чётко и логично излагать мысли, даёт возможность усвоить 

материал ещё в процессе его изучения. Всё это делает его незаменимым при 

быстрой подготовке доклада, выступления. Однако работать с ним через не-

которое время трудно, так как плохо восстанавливается в памяти содержание 

материала. 

Этапы работы: 

Составь план прочитанного текста или воспользуйся готовым. 

Разъясни кратко и доказательно каждый пункт плана, выбери разумную 

и эффективную форму записи. 

Сформулируй и запиши вывод. 

Задание для самостоятельной работы при этом может быть сформули-

ровано следующим образом: 

Вариант 1. Внимательно прочтите предложенный текст (тексты) в учеб-

нике (учебниках или распечатке). Представьте его в виде конспекта. На его 

основе составьте тезисы и план. 

Вариант 2. Внимательно прочтите предложенный текст в учебнике или 

распечатке. Законспектируйте его, используя предложенный преподавателем 

план. Оформите план-конспект. 

Вариант 3. Внимательно прочтите предложенный текст в учебнике или 

распечатке. Законспектируйте его, используя вид конспекта - тематический 
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обзорный (раскрывает конкретную тему использованием нескольких источ-

ников). 

Цитатный конспект - это конспект, созданный из цитат. 

Характеристика конспекта: строится из высказываний тора, из изло-

женных им фактов. Чаще всего этот вид конспекта используется для работы с 

первоисточником. К нему студент может обращаться неоднократно. Но он не 

способствует актив мыслительной работе, поэтому, как правило, служит 

только люстрацией к изучаемой теме. 

Этапы работы: 

Прочитать текст, отметить в нём основное содержание, главные мысли, 

выделить те цитаты, которые войдут в конспект. 

Пользуясь правилами сокращения цитат, выписать их в тетрадь. Форма 

записи может быть разной, например: 

... (цитата); 

... (цитата); (вывод); 

основные вопросы; доказательства (цитаты); выводы. 

Прочитать написанный текст, сверить его с оригиналом.  

Сделать общий вывод. 

Опорный конспект - это отражение изложения информация заложенной 

в тексте в виде опорных сигналов - слов, условных знаков, рисунков. 

Характеристика конспекта: краток, учит выбирать главное, наглядно 

отражает причинно-следственные связи, развивает логическое мышление и 

образное умение моделировать информацию. Незаменим при повторении ма-

териала к зачёту, экзамену. 

Этапы работы: 

Прочитать внимательно текст. 

Разделить его на смысловые части - блоки. 

Поставить к каждой части вопрос. 

Ответить на поставленный вопрос опорными сигналами, расположив их 

в виде логической схемы. 

Свободный конспект - это сочетание выписок, цитат, тезисов. 

Характеристика конспекта: он требует серьёзных усилий от студента 

при составлении, так как требует умений активного использования всех типов 

записей: планов, тезисов, выписок. Однако именно этот вид конспектов в 

высшей степени способствует прочному усвоению учебного материала. 

Этапы работы: 

Используя имеющиеся источники, выбрать материал по интересующей 

теме, изучить его и глубоко осмыслить. 

Сделать необходимые выписки основных мыслей, цитат, составить те-

зисы. 

Используя подготовленный материал, сформулировать основные поло-

жения по теме. 

Тематический конспект - это конспект ответа на поставленный вопрос 

или конспект учебного материала по определенной теме. 
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Характеристика конспекта: он может быть обзорным и характерно ло-

гическим; учит анализировать различные точки зрения на один и тот же во-

прос, привлекать имеющиеся знания и личный опыт; используется в процессе 

работы над докладом, сообщением, рефератом. 

Этапы работы: 

Изучить несколько источников и сделать из них выборку материала по 

определённой теме или хронологии. 

Мысленно оформить прочитанный материал в виде плана. 

Пользуясь этим планом, коротко своими словами изложить осознанный 

материал. 

 

Методические рекомендации по составлению презентации 

 

Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступа-

ющий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать 

дополнительные материалы к своему сообщению: фотографии, видеозапись 

химических и физических опытов, R-снимки, графики температурных кривых 

и др. Эти материалы могут также быть подкреплены соответствующими зву-

козаписями. 

Выполнение презентаций позволяет логически выстроить материал, си-

стематизировать его, представить к защите, приобрести опыт выступления 

перед аудиторией, формирует коммуникативные компетенции обучающихся. 

Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации 

необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые рас-

крываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием авторов. 

На каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала. 

 

Общие требования к презентации 

Презентация не должна быть меньше 10 слайдов. Объем материала, 

представленного в одном слайде должен отражать в основном заголовок 

слайда. 

Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны 

быть представлены: полное наименование образовательного учреждения, те-

ма работы, фамилия, имя, отчество студента, фамилия, имя, отчество руково-

дителя. 

Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены ос-

новные этапы (моменты) презентации. 

Алгоритм выстраивания презентации соответствует логической струк-

туре работы и отражает последовательность ее этапов. 

Последний слайд – Спасибо за внимание! 

 

Требования к оформлению презентаций  

Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать про-

стые шаблоны без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех слай-

дов. Не рекомендуется на одном слайде использовать более 3 цветов: один 
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для фона, один для заголовков, один для текста. Смена слайдов устанавлива-

ется по щелчку. 

Шрифт, выбираемый для презентации должен обеспечивать читаемость 

на экране и быть в пределах размеров - 18-72 пт, что обеспечивает презента-

бельность представленной информации. Шрифт на слайдах презентации дол-

жен соответствовать выбранному шаблону оформления. Не следует использо-

вать разные шрифты в одной презентации. При копировании текста из про-

граммы Word на слайд он должен быть вставлен в текстовые рамки на слайде. 

В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, 

моделей, программ. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


