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1. O01ue moI0:KeHHus
KOHTpoJIbHO-U3MepUTEIbHBIC MaTEPHAIIbI IIPEIHA3HAYCHBI JIJI1 KOHTPOJIS U
OIICHKH 00pa30BaTeIbHBIX W MPO(PECCHOHAIBHBIX JOCTMIKCHHH 00YydYaroIuxcs,
OCBOMBIIIMX TIPOrpaMMy Y4YEOHOH JUCHUILIUHBI «TEXHOJOrHs 3aIlHuIEHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa»
KMM  BKIIOYAIOT  KOHTPOJIBHBIC  MaTepUAIbI

JJIs1 IMPOBCACHUA

IPOMEKYTOUHOM aTTecTanuu B popMe nudPpepeHInpoBaHHOTO 3a4eTa.

2. Pe3y.]'leaTl>I O0CBOCHMHA NUCHUIIIIMHBI, TOAJIC/KAIIINE IIPOBEPKE

Koo OK, IIK, JIP Oceoennvie ymenus Yceoennvie snanusn

IK 3.1 — HCIIOJIB30BaTh cpencTBa — OCHOBHBIE CIIOCOOBI
3aIUThI nHpopmanuu IIPH | OMKCAHUS U XpaHCHUS

P 1 AJICKTPOHHOM XpaHEHUU | JOKYMEHTOB,

JIP 3 JIOKYMEHTOB, - COJIep)KaHUE OCHOBHBIX

— ONpeNeNsITh COCTaB yYIPO3 | MOHATUN 00eCTeUCHUS
JIP 4 OesomacHoctd  MH(OpPManMU B | MHGOPMALMOHHON
p crucTemMax AJIEKTPOHHOTO | 0€30IMaCHOCTH,
pT JOKYMEHTO000poTa, — UCTOYHHUKH yrpo3

— IPUMEHATh JACHCTBYIOLIYIO
3aKOHOJATENbHYI0 0a3y B 00JacTu
nH(pOpPMaIMOHHOM 6€30MMacHOCTH,

— OIICHUBATh YPOBEHb
3alUIIEHHOCTH UH(pOpMaluu B
crcTemMax AIIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTAa,

~ OpraHu30BBIBATh
3alUILEHHOE 3JIEKTPOHHOE
MIOYTOBOE B3aMMO/ICHCTBHE,

— TIPUMEHSATbH cpeacTBa
3alIUThl HH(POpPMAIMK B CUCTEMAaxX

3IIEKTPOHHOTO IOKYMEHT0000pOTa

0e30nmacHOCTH HH(POPMAIIHH,

— OCHOBHBIC IPUHITUITHI
(hopMHUPOBaAHHUS DIICKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00pOTAa,

— METOJIbI OIIEHKH
YSI3BUMOCTH HH(pOpMAIIHH,

— METOJIbI CO3/IaHus,
OpraHu3aiyu u odecrnedeHus
(YHKITMOHUPOBAHUS CHCTEM
KOMIUIEKCHOM 3alUThI
UHpOpMaLIUU

3. I/I3MepI/ITe.]ILHLIe MaTrepuajbl 1Jid OLHCHHBAHUA PE3yJbTAaTOB OCBOCHHUSA

Y4eOHO# JUCHUILTHHBI

3.1. 3apanus nus nposeaeHust AM(pPepeHIMPOBAHHOIO 3a4eTa

Dopma U@ pepeHIHPOBAHHOIO 3a4eTa — YCTHAsI 110 BOIIPOCaM

YcaoBus BbINOJIHEHUS 3aJaHUuA

1. Mecro (Bpemsi) BbimosiHeHMs 3amaHus: 506. JlaGoparopusi SJIEKTPOHUKU U
CXEMOTEXHUKH;, CeTedl M CHCTeM IMepeAadyd HWHGOpMaAluu; MNPOrPaMMHBIX H




IPOrpaMMHO-aIMAPATHBIX CPEACTB 3alIUThl UH()OPMALIUN; TEXHUYECKUX CPEICTB
3amuThl MH(popMauuu. IloTUroHBl BBIYMCIUTENBHON TEXHUKH; Y4eOHBIX Oa3
npakTuk. KaOMHeT 17151 caMoCTOATENbHON pabOTHI.

2. MakcumaiabHO€ BpeMsl BBIMOIHEHUS 3aaHusi: 15 MuH

3. HUcroynuku wuHPOpMalMM, pa3pelieHHbIE K HCIOIb30BAHUIO Ha 3ayere,
000pyZI0BaHUE. KaHIICIAPCKUE PUHAIICKHOCTH (pydKa, KapaH/Ialln).
Pa3pelieHHbIX ~MCTOYHUKOB UWHGOpPMAIMU 1O JAaHHOW JUCHUIUIMHE HE
PETyCMOTPEHO.

Hepequb TECOPETUYECCKUX BOIIPOCOB

Bomnpocs! k quddepeniiupoBaHHOMY 3a4deTy (AJ1s1 OLICHKH 3HAHUM ):

Tema 1. IOHATUE U OCOBEHHOCTH KOH®UAEHIIUAJIBHOM
MHO®OPMAIIMH. OBIIAS XAPAKTEPUCTHKA HOPMATHMBHOM
[TIPABOBOU BA3bI

1. O6ure noa0KeHus

2. IlepcoHasbHBIE JaHHBIE

3. TaliHa ciencTBUS U CYJONPOU3BOICTBA

4. CnyxeOHas TaliHa

5. I[IpodeccuonanpHas TaitHa

6. KomMmepueckas TaliHa

7. CekpeT nmpou3BoACTBa (HOY-Xay) M CIIYKEOHBIN CEKpeT MPOM3BOACTBA

Tema 2. JOKYMEHTUPOBAHME KOH®WIEHIIMAJIBHOM
NHOOPMAIINU

1. OcobeHHOCTH TOKYMEHTUPOBAHMS KOHPUAECHIMATBLHOU HHPOpManu

2. Omnpefnenenyie CTENEeHN OrPaHUYEHUs JOCTyNa K JOKyMEHTaM U UCIOJIb30BAHHE
OTMETKHU KOH(UIECHIMATLHOCTH MPU OPOPMIICHUU JOKYMEHTOB

3. Pa3pabotka [lepeuns koHGUAESHIMATBHON TOKYMEHTUPOBAHHOW HHPOpMaLuu
4. Yuer OyMa)KHbIX HOCUTENEH KOHPUAEHIIMATBHOU HH(pOpMauu

5. Y4eT npoekToB KOH(PUICHIIMATBHON JOKYMEHTUPOBAHHON HH(POPMAIITUH

6. OcoOeHHOCTH CO3/IaHUs U U3TOTOBJICHUS] KOH(PUACHITMATHHBIX TOKYMEHTOB C
nomoIpo cpeacts OBT, ux neyataHus, THApXKUPOBAHUS, PA3MHOKEHUS

7. Yder UCcroab30BaHus U XpaHSHUs TIeYaTel, ITaMIIoB, OJJAHKOB, HEOOXOIMMBIX
U1t opopmIiIeHUST KOH(MUIEHITUATBHBIX JOKYMEHTOB

Tewma 3.. OPTAHU3ALMA KOHOUIAEHIIMAJIBHOT'O
JOKYMEHTOOBOPOTA

1. OcobeHHOCTH y4eTa U pEerucTpaluy KOHPpUISHIIMATbHON JOKYMEHTUPOBAHHON
uHpopmanuu

2. O0paboTKa MOCTynaroumMx KOHPUACHIIMAIBHBIX TOKYMEHTOB, X YYET U
perucTpanus

3. Y4er u peructpanus BHyTPEHHUX (CO3IaHHBIX/U3JaHHBIX) KOHPUIECHIIUATBHBIX
JIOKyMEHTOB

4. TexXHOJOTUH UCTIOIHEHUS U KOHTPOJIS 32 UCIIOTHEHHEM KOH(UIEHIIUATbHBIX



JIOKYMEHTOB
5. Y4er u peructpanus OTIpaBisieMbIX (MCXOASAIINX) KOH(DUIEHIIMATBHBIX
JIOKYMEHTOB, MX AKCIIEIUIIMOHHAsE 00paboTKa U pacchUIKa

6. YueT KkoHGUIECHIIMATBHONU TOKYMEHTUPOBAHHON MH(OPMAIIUU HHBEHTAPHOTO
(BBIICIICHHOTO) XpaHCHUS

7. Yyet koHbUACHIIMATBHOU HHPOPMALIUU [TPU €€ aBTOMATU3UPOBAHHOM
o0paboTke

Tema 4. PASPEILIMTEJIBHAS CUCTEMA JIOCTVYIIA K
KOH®UJIEHITMAJIBHOM MHOOPMAITNU

1. OcHOBHBIE TpeOOBaHUS K pa3pelINTENBHON CUCTEME JOCTYIIA

2. Oco0eHHOCTH JOCTyTa K KOHPHUIEHIIUATBHON JOKYMEHTHPOBAaHHON
nH(OpMAITH, COCTABIISIONICH CITyKeOHYI0, KOMMEPUECKYI0, TPO(PECCHOHATEHYIO
TaliHbI, CEKPET MPOU3BOJCTBA (HOY-Xay) U CIIY>KEOHBIN CEKPET MPOU3BOCTBA

3. OcobeHHocTH JOCTyNa K KOHPHUICHIIMAIBHON JOKYMEHTHPOBAHHOMN
uH(pOpMaIK TIpU €€ MPEAOCTaBICHUH YIIOJTHOMOYEHHBIM OpraHamM
rOCyAapCTBEHHON BJIACTH

4. Oco0eHHOCTH JOCTYyMNa K KOHPUIEHIMAIbHON JOKYMEHTUPOBAaHHON
uH(pOpMaIK, COCTABIIAIOIIEH IEPCOHAIBHBIE TaHHBIE

5. OcobGeHHOCTH AOCTYIA K apXUBHBIM KOHPHUIECHLIUATbHBIM JOKYMEHTaM

6. OcoOeHHOCTH AOCTYIA JOHKHOCTHBIX JIMI PU UX KOMaHAMPOBAHUH K
KOH(HIEHIIMATbHON JOKYMEHTHPOBAaHHON MH(OpMALIIH

7. Y4eT nepcoHana, moJy4MBUIEro JOCTY K KOH(PHUICHIIMATbHON
JOKYMEHTUPOBAHHOW MH(OpMauu, U (UJIn) JIML, KOTOPbIM

OHa ObliIa MepeiaHa UM MPeI0CTaBIeHa

Tema 5. COCTABJIEHUE HOMEHKIJIATYPHI JIEJI, POPMHWPOBAHUE U
OPOPMJIEHME KOHOUJIEHIIMAJIBHBIX JIEJI

1. JokyMeHTaIbHBIN (hOH OPTaHU3AIUN

2. ®opMupoBaHue KOHPHUACHLINATBHBIX JIE]T

3. Odopmiierre KoHPUACHITUATBHBIX JIETT

Tema 6. IIOJI'OTOBKA KOH®UJAEHIIMAJIBHBIX JTOKYMEHTOB K
APXMBHOMY XPAHEHUIO NI YHUYTOXEHUIO

1. DxcnepTH3a 1EeHHOCTH KOH(PUICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB

2. [loaroroBka KOH(UICHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB U A€ JJIsl apXUBHOTO XPAHEHUS
3. [loaroroBka KOH(PUACHIMAIBHBIX TOKYMEHTOB U JI€]1 K YHUYTOXEHUIO .
Tema 7. PEXXUM KOHO®WIEHITMAJIBHOCTU JOKYMEHTUPOBAHHOM
NHOOPMAILINU

1. Pexxum oOmMeHa KOHGUAECHIIMATBHOW TOKYMEHTUPOBAHHOW MH(pOpManen

2. PexxuM cOXpaHHOCTH KOH(UIEHIUATBHBIX JOKYMEHTOB U JIE]

3. PexxuM KOH(PUAESHIIMAIBHOCTH TP MPOBEJEHUHU COBEIIAHUI U MIEPETOBOPOB
4. TIpoBepka Hamu4usi HOcUTeNEH KOH(MUIECHIINATFHON HH(POPMAITHH

Tema 8. CUCTEMA 3AIIMIITEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O
JOKYMEHTOOBOPOTA

1. OcobeHHOCTH KOH(MUEHITUATHLHOTO JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa

2. OCcHOBHBIE BUIBI YTPO3 HH(POPMAITMOHHOM 0€301TaCHOCTH OPTaHU3aIuN

3. OcHoBHBIE TPeOOBAaHUA U MEPHI MO 3alIUTE KOHDUIEHIINATIBHON HHpOpMaLnu,



LUAPKYJIUPYIOLIEN B OKCIUTyaTUPYEMOU

aBTOMATU3MPOBAaHHON MH(POPMALIMOHHON CHCTEME

4. Opranuzanus padboT pU CO31aHUU CUCTEMBI 3aILUTHI JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000poTa

5. Opranu3zanus 0poBeAeHUs padoT MO 3aIUTEe KOHPUIEHIMAIbHON HHPOpMALIH
IIpU €€ aBTOMATU3UPOBaHHON 00paboTKe

6. ObecrieueHre KOHTPOJIS 3aIIUTHI JIEKTPOHHOTO TOKYyMEHTO000pOTa

7. ATTectanus aBTOMaTU3UPOBAHHBIX HH(POPMAITMOHHBIX CUCTEM 110 TPEOOBAHUAM
0e3omacHoCcTH HH(OPMALIUU

8. 3amuTa OT BpeIOHOCHBIX POrPaMM

9. 3ammra cucTeMbl IEKTPOHHBIX COOOLIEHUI

Kpurtepuu oueHuBaHus 3a1aHU A

OreHKa «OTJIMYHO» BBICTABISICTCS CTYJICHTY, TTOKA3aBIIEMy BCECTOPOHHHE,
CUCTEMATU3UPOBAHHBIC, TIyOOKHE 3HAHUA YYEOHOW MPOrpaMMbl TUCHUIUIUHBI U
YMEHHUE YBEPECHHO NMPUMEHATh MX Ha MPAKTUKE MPHU PEIICHUHA KOHKPETHBIX 3a/1ad,
CBOOOHOE M MPAaBUIILHOE 0OOCHOBAHME MPUHSATHIX PEIICHUMH;

OneHka «XOpOIIO» BBICTABJISETCS CTYACHTY, €CJIM OH TBEPAO 3HAET
MaTepHaJl, TPaMOTHO | TIO CYIIECTBY M3JIaraeT €ro, yMeeT MPUMEHSITh TIOJyUYCHHBIE
3HAHMS Ha MPAKTHKE, HO JIOMYCKAeT B OTBETEC WM B PEIICHUHU 3a7a4 HEKOTOpHIC
HETOYHOCTH;

OrneHka «yIOBIETBOPUTEIIBHO» BBICTABIIACTCS CTYACHTY, ITOKa3aBIIEMy
dbparMeHTapHbIi, pa3pO3HEHHBIN XapaKTep 3HAHWM, HEJOCTATOYHO IMPaBUIILHBIC
bopMyIHMpOBKH 0a30BBIX MOHATHHA, HAPYIICHUS JIOTHIECCKON MOCICI0BATCILHOCTH
B W3JIO)KCHUM MPOTPAMMHOIO MaTrepuaia, HO MPU dTOM OH BJIaJCeT OCHOBHBIMU
pazzenamMu yuyeOHOUM MporpaMMbl, HEOOXOIUMBIMH JIJIsl JAIBHEUIIIET0 00YUCHUS U
MO>KET MMPUMEHSTH IMOTYYCHHBIC 3HAHUS TI0 00Pa3Ily B CTAHIAPTHOMN CUTYaIlUU;

OrneHka «HEYIOBJICTBOPUTEIHHO» BBICTABISIETCS CTYACHTY, KOTOPBIA HE
3HaeT OoJbIIed YacTH OCHOBHOTO  COJACP)KaHWS y4eOHOH  MpOrpaMMBbl
JTUCITUTIINHBI, JOITyCKaeT TpyOble OmUOKH B (POPMYITUPOBKAX OCHOBHBIX IMOHSTHH
JTUCIUTUIMHBL U HE YMEET HCIOJb30BaTh TMOJYyYCHHBIE 3HAHHUS TIPH PEIICHUN

THUITOBBIX IIPAKTUYCCKUX 3aJa4.



